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УТВЕРЖДАЮ

заместитель Главы Администрации 

муниципального района

Е.А.Гаврилов

25.11.2016 

Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах» на территории Валдайского муниципального района

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Валдайского муниципального района в лице комитета по управлению муниципальным имуществом;
Отдел МФЦ Валдайского района – в части информирования, приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000193635755

	3
	Полое наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах 

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от 24.02.2016 № 270

	6
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах 

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района


Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	44 календарных дней
	44 календарных дней
	отсутствуют
	 Границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

 На земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

 В отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

 В отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

 В отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

 Земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

 Земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

 На земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

 На земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

 Земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

 Земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

 Земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

 Земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

 Земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

 Земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

 В отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

 В отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

 Земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

 Земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд, в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


	отсутствуют
	отсутствует
	нет
	-
	-
	лично;

через уполномоченного представителя; 

в ГОАУ «МФЦ»;
посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
	Лично;

Через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»



	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	1
	1.Физические лица;

2.Юридические лица;
3.Индивидуальные предприниматели.
	1. Заявка на участие в аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка по форме;

Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 Документы, подтверждающие внесение задатка.
2. Заявка на участие в аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка по форме;

 Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

 Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 Документы, подтверждающие внесение задатка.

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.Заявка на участие в аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка по форме;

Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 Документы, подтверждающие внесение задатка;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	1.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.
2. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 
3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.


	1.Да
2.Да
   3.Да
	1. Могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники
3. Могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники


	1.копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность).
2 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
3 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
	1.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.
2.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.
3.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№

п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	1
	Заявление
	Заявка на участие в аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 1
	нет

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя либо  личность представителя;
	Паспорт, иные
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	1, подлинник
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	Документы, подтверждающие внесение задатка.
	Квитанция или платежное поручение
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	5
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица (юридического лица), если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность, приказ о назначении руководителя, иные


	1, копия
	нет
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов
	нет
	нет

	
	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	6
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

	Выписка из ЕГРЮЛ
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	7
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	Выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах» на территории Валдайского муниципального района
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

	ОГРН, ИНН, место нахождения юридического лица
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы 
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	ОГРН, ИНН, место нахождения индивидуального предпринимателя 
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	1
	Договор купли-продажи земельного участка
	-
	положительный
	- 
	нет
	лично;



посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;

в ГОАУ «МФЦ»;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.


	-
	-

	2
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка
	-
	отрицательный
	-
	нет
	
	-
	-


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	1
	Прием  заявления от заявителя Уполномоченным органом
	Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в Уполномоченный орган на имя Главы Уполномоченного органа. Специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление в установленном порядке
	не должно превышать 15 минут
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	Формы, бланки, ПК, МФУ
	нет

	2
	Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе
	Устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.


	1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.


	1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	4
	Проведение аукциона
	В течение одного рабочего дня на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов по адресу www.torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" протокола о результатах аукциона;

В течение 30 календарных дней на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района и в периодическом печатном издании бюллетене «Валдайский Вестник» извещения о результатах аукциона.


	2 рабочих дня 
	Сотрудник Уполномоченного органа

	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	5
	Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка


	Результат выполнения административной процедуры – направление проекта Договора купли-продажи земельного участка победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику.


	Заключение договора аренды земельного участка не допускается ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru.


	Сотрудник Уполномоченного органа

	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	

	6
	Выдача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист комитета подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


	Не должно превышать 3 календарных дней.


	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	7
	Выдача договора купли-продажи


	Документ о предоставлении муниципальной услуги направляется единственному заявителю, либо победителю аукциона в десятидневный срок со дня подписания протокола рассмотрения заявок или составления протокола о результатах аукциона по адресу, указанному в заявлении.

Документ о предоставлении муниципальной услуги подлежит подписанию и направлению в уполномоченный орган  заявителем в течение 30 дней со дня направления.


	в течение 10 дней 
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность на торгах

	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 


	Портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeu/
Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  

https://do.gosuslugi.ru


                                                                                         Форма заявки на участие в аукционе

ПРОДАВЦУ  Администрация Валдайского 

                                                                                              муниципального района  

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«_____»____________20___ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

/полное наименование юридического лица, подающего заявку, 

Ф.И.О. и паспортные данные физического лица /

именуемый далее Претендент, в лице __________________________________________________

                                                                                      /фамилия, имя, отчество, должность/

___________________________________________________________________________________, действующего на основании __________________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе по продаже в собственность земельного участка для:____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

/основные характеристики, кадастровый номер и местонахождение земельного участка/

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

обязуется:

1/ соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в периодическом печатном издании - бюллетене «Валдайский Вестник» от «___» ___________ 20___ г. № ______; 
2/ в случае признания победителем, либо единственным участником аукциона, заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 30 дней после получения проекта договора купли-продажи земельного участка, но не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах на официальном сайте;

3/ предоставить Продавцу копию документа удостоверяющего личность.

Адрес регистрации  Претендента, банковские реквизиты Претендента, ОГРН, ИНН (для юридического лица):_________________________________________________________________         

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Приложения:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

Подпись Претендента /его полномочного представителя/

______________________________________________________________________________

МП «_____» _____________20___ г.

Заявка принята Продавцом:   №______ час ____ мин._____ «______»_____________20___г.

Подпись уполномоченного лица Продавца _________________________________________

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» «____»__________20____г.    
              ______________________________________

