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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории » на территории Валдайского муниципального района
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Валдайского муниципального района в лице комитета по управлению муниципальным имуществом;
Отдел МФЦ Валдайского района – в части информирования, приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000196385982

	3
	Полое наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от 27.01.2016 №113

	6
	Перечень «подуслуг»
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории; внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района


Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствуют
	 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

 Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

 Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.

 Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам.

 Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.

 Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

  Схема расположения земельного участка, подготовленная гражданином или юридическим лицом, расположена в границах населенных пунктов (в случае формирования земельного участка для проведения аукциона).


	отсутствует
	нет
	-
	-
	лично;

через уполномоченного представителя; 

в ГОАУ «МФЦ»;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
	Лично;

Через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде

	2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствуют
	наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 административного регламента;

документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям подпункта 2.6.2  административного регламента;

представление документов ненадлежащим лицом;

изъятие земельных участков из оборота;

резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком.

отсутствуют
	отсутствует
	нет
	-
	-
	лично;

через уполномоченного представителя; 

в ГОАУ «МФЦ»;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
	Лично;

Через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»



	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1
	1.Физические лица;

2.Юридические лица;

3.Индивидуальные предприниматели.
	1.Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление подписывается представителем заявителя (законным представителем).

Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Горизонтальная съемка земельного участка (1 экз. оригинал (на бумажном носителе, а также на диске или флэш-носителе), подлежит возврату) (представляется в электронном виде в формате .tab, .dxf/dwg, .prx, .mid/mif, .цмм и на бумажном носителе).

Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (один из нижеперечисленных) (представляются при наличии):

документ на здание, сооружение, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

решение суда о правах на здание, сооружение (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

свидетельство о праве на наследство (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков (представляется при образовании земельных участков в результате раздела исходного земельного участка) (1 экз. оригинал возврату не подлежит).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке или земельных участках, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (представляется, в случае если на земельном участке или земельных участках расположены здания, сооружения) (1 экз. оригинал возврату не подлежит).

2.7.1.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

2.7.1.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

2.7.1.3. Кадастровые сведения на испрашиваемый земельный участок или земельные участки и смежные с ним земельные участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

2.7.1.4. Кадастровый паспорт здания, сооружения или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (в случае, если на земельном участке или земельных участках расположены здания, сооружения).

2.7.1.5. Выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке или земельных участках или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных в ЕГРП правах на указанные здания, сооружения (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

2.7.1.6. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или земельные участки, из которого (которых) образуется земельный участок или земельные участки или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных в ЕГРП правах на указанный земельный участок или земельные участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).


	1.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.
2. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 
3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.


	1.Да
2.Да

 3.Да
	от имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1.копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность).

2 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
3 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.



	2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	2
	1.Физические лица;

2.Юридические лица;

3.Индивидуальные предприниматели
	Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление подписывается представителем заявителя (законным представителем).

Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право на внесение изменения в постановление Администрации (один из нижеперечисленных):

решение суда (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

решение филиала ФГБУ "ФКП Росреестра" по Новгородской области (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

свидетельство о перемене имени или свидетельство о браке (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

договор купли-продажи недвижимого имущества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);

горизонтальная съемка земельного участка (уточненная) (1 экз., оригинал (на бумажном носителе, а также на диске или флэш-носителе), подлежит возврату) (представляется в электронном виде в формате .tab, .dxf/dwg, .prx, .mid/mif, .цмм и на бумажном носителе).

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Кадастровые сведения на испрашиваемый земельный участок или земельные участки и смежные с ним земельные участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Кадастровый паспорт здания, сооружения или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (в случае, если на земельном участке или земельных участках расположены здания, сооружения).

Выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке или земельных участках или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных в ЕГРП правах на указанные здания, сооружения (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или земельные участки, из которого (которых) образуется земельный участок или земельные участки или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных в ЕГРП правах на указанный земельный участок или земельные участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).


	1.Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.
2. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 
3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов.


	1.Да
2.Да

 3.Да
	от имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1.копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность).

2 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
3 копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность);

приказ о назначении руководителем;

выписка из ЕГРЮЛ; – для законного представителя юридического лица.
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.




Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№

п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	1
	заявление
	заявление 
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 1
	нет

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя либо  личность представителя;
	паспорт
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица (юридического лица), если с заявлением обращается представитель заявителя
	доверенность
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП
	свидетельство, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	5
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП
	свидетельство, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	6
	документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка без проведения торгов
	свидетельство,  иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	7
	выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения
	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	8
	выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	9
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке
	кадастровый паспорт
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	10
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица либо индивидуального предпринимателя, или выписка из ЕГРЮЛ либо ЕГРИП
	Свидетельство или выписка 
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Валдайского муниципального района
	выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок
	сведения о наличии или отсутствии земельного участка в собственности
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке
	сведения о наличии или отсутствии о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	
	

	
	кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке
	кадастровый паспорт здания, сооружения
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит)
	ИНН, ОГРН, место регистрации юридического лица
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).


	ИНН, место регистрации индивидуального предпринимателя
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной налоговой службы
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	Кадастровые сведения на испрашиваемый земельный участок или земельные участки и смежные с ним земельные участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
	Кадастровый номер, площадь
	Администрация Валдайского

муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	-
	5 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	1
	постановление Администрации муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, 
постановления Администрации муниципального района о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, 

	К образцу соответствующего документа
	положительный
	- 
	нет
	лично;

посредством электронной связи;
посредством почтовой связи;

в ГОАУ «МФЦ»;

     на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.


	-
	-

	2
	письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое выдается или направляется заявителю
	К образцу соответствующего документа
	отрицательный
	-
	нет
	
	-
	-


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	1
	Прием  заявления от заявителя Уполномоченным органом
	Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в Уполномоченный орган на имя Главы Уполномоченного органа. Специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление в установленном порядке
	не должно превышать15 минут
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	Формы, бланки, ПК, МФУ
	нет

	2
	Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе
	направление заявления с резолюцией Руководителя Уполномоченного органа- Главы муниципального района с представленными документами в Комитет
	не должно превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	3
	Рассмотрение заявления в Комитете,  специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом
	Устранения недостатков, выявленных при проверке представленных документов
	1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала данной процедуры является непредставление заявителем документа, указанного в пункте 2.7.1. административного регламента. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления земельного участка
	7 рабочих дней 
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ»
	нет

	5
	постановление Администрации муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, 

	Специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, или  
	20 рабочих дней
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	6
	постановления Администрации муниципального района о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, 

	Специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков
	20 рабочих дней
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	7
	письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое выдается или направляется заявителю
	Специалист комитета готовит проект письма об отказе в предоставлении земельного участка. Письмо об отказе в предоставлении земельного участка подписывает руководитель Уполномоченного органа. Специалист комитета направляет письмо об отказе в предоставлении земельного участка в адрес заявителя либо дополнительно извещает заявителя о возможности получения отказа с использованием телефонной, почтовой связи, посредством электронной почты и иных видов связи
	20 рабочих дней 
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 


	Портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeu/
Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  

https://do.gosuslugi.ru


Приложение № 1

       Главе Валдайского муниципального района              ______________________________________

от ___________________________________

______________________________________ 

(Ф.И.О., наименование заявителя)

    




                 проживающего(-ей) по адресу:              
                                                                           ______________________________________

                                                                          ______________________________________

(адрес проживания, место нахождения. юридический адрес, ИНН)

                                                                         тел. ________________________________

         _____________________________________

          ____________________________________

                 






(Ф.И.О., адрес представителя)

                                                                                      ________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия           представителя)

Заявление

      Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории кадастрового  квартала__________________________ (образуемых в результате __________________ (указать процедуру) земельного участка с кадастровым номером), расположенного:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(местоположение, адрес,)

площадью _______________, для_________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

                           (цель использования земельного участка)

На земельном участке расположены:

	N 
	Наименование объекта 
	Правоустанавливающие документы, кадастровый (условный, инвентарный) номер
	Площадь объекта

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	


Заявитель: _______________________________________         _________________

(Ф.И.О., наименование организации)                      (печать, подпись)

"___"_____________ 20_____ г.

К заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Наименование документа, прилагаемого к заявлению
	Количество экземпляров
документа
	Количество листов
документа

	   1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Мною подтверждается:

представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    
сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

       Главе Валдайского муниципального района              ______________________________________

от ___________________________________

______________________________________ 

(Ф.И.О., наименование заявителя)

    




                 проживающего(-ей) по адресу:              
                                                                           ______________________________________

                                                                          ______________________________________

(адрес проживания, место нахождения. юридический адрес, ИНН)

                                                                         тел. ________________________________

         _____________________________________

          ____________________________________

                 






(Ф.И.О., адрес представителя)

                                                                                      ________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия           представителя)

Заявление

    Прошу  внести в постановление Администрации Валдайского муниципального района от _____________ № _____  следующие  изменения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    В связи с ___________________________________________________________________

                                             (обоснование вносимых изменений)

Заявитель: _______________________________________         _________________

(Ф.И.О., наименование организации)                      (печать, подпись)

"___"_____________ 20_____ г.

К заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Наименование документа, прилагаемого к заявлению
	Количество экземпляров
документа
	Количество листов
документа

	   1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Мною подтверждается:

представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    
сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

