УТВЕРЖДАЮ
заместитель Главы Администрации 
муниципального района
Е.А.Гаврилов
25.11.2016
Типовая технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «По организации предоставления дополнительного образования в сфере культуры и искусства»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Валдайского муниципального района.
  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Валдайская детская    школа искусств»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000170379678

	3
	Полое наименование услуги
	Предоставление муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования в сфере культуры и искусства 

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного  образования в сфере культуры и искусства 

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от   05.09.2016г. №1428

	6
	Перечень «подуслуг»
	Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ
Оказание платных образовательных услуг

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района,







Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования в сфере культуры и искусства 


	В день обращения. Срок ожидания не более 15 минут.

	Нет 
	  Нет

	письменное заявление гражданина  о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;
отсутствие вакантных мест в соответствии с муниципальным заданием
	Письменное заявление  гражданина
	С момента подачи заявления получателя подуслуги  (законного представителя)
	   
При предоставлении подуслуги «Оказание платных образовательных услуг»

	Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 № 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг", Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008
	
	лично
		
	Прием детей в МБУДО Валдайская ДШИ осуществляется при подаче заявителями  письменного заявления и полного комплекта документов, которое подается на имя директора МБУДО Валдайская ДШИ. Работники МБУДО Валдайская ДШИ,  проводят проверку предоставленных документов на соответствие их требованиям настоящего Административного регламента для установления оснований для принятия или отказа в течение 30 минут. Критерием принятия решений является правильно оформленный комплект документов, представленный заявителем в МБУДО Валдайская ДШИ для предоставления муниципальной услуги. Результатом административного действия является проведение приёмных испытаний, по итогам которых издаётся приказ о зачислении в МБУДО Валдайская ДШИ либо отказ в получении муниципальной услуги.
 Обучение по программам дополнительного образования по установленным срокам обучения в соответствии с учебным планом. Порядок предоставления муниципальной услуги (образовательный цикл) определятся действующим законодательством, Уставами и учебными планами МБУДО Валдайская ДШИ и иными нормативно-правовыми актами. Предоставление услуги осуществляют административно-управленческий персонал, педагогический персонал и иные работники. Ответственным за выполнение административного действия является директор МБУДО Валдайская ДШИ.
Получение документа о предоставлении муниципальной услуги. После успешных выпускных испытаний и решения педагогического совета МБУДО Валдайская ДШИ учащийся получает документ установленного образца об окончании МБУДО Валдайская ДШИ.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ,
 Оказание платных образовательных услуг

	1
	Физические лица  






	Документы, подтверждающие право законного представителя, заявителя 

	копии документов
	наличие
	1) Лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации,
2) Лица, 
наделенные заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
(Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ)
	Спец.бланк, печать, подпись нотариуса, действующая на момент подачи документов для предоставления услуги






Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ


	1







2






3




4
	
Удостоверение личности.






Заявление






Документы, подтверждающие отсутствие медицинских противопоказаний для получения подуслуги.

Фотография 
	
Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность, свидетельство о рождении

Заявление о предоставлении муниципальной подуслуги, согласие об  обработке персональных данных

Справка из мед учреждения



Фотография получателя подуслуги 
	
1экз., 
копия.





1 экз.
подлинник





1 экз.




1экз




	
нет






Нет






Нет




Нет 
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ



оформляется на бумажном носителе непосредственно или направляются посредством электронной почты

оформляется на бумажном носителе с печатью мед.учреждения

Размер 3х4 в любом виде
	

-





Приложение № 1 к 
технологической схеме.-
	

-







-








Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание платных образовательных услуг

	1






2




	Удостоверение личности.






Заявление








	Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность, свидетельство о рождении

Заявление о предоставлении муниципальной подуслуги, согласие об  обработке персональных данных





	1экз., 
копия.





1 экз.
подлинник
	нет






Нет




 
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ


оформляется на бумажном носителе непосредственно или направляются посредством электронной почты
	

-




Приложение № 1 к 
технологической схеме.
	

-











Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ 

	
	Договор  об образовании 
 на обучение по дополнительной  предпрофессиональной
общеобразовательной  программе
	оформляется на бумажном носителе 
	Положительный 

	Установленного образца
	Приложение №2
	Лично  
	
	

	Оказание платных образовательных услуг

	
	Договор  об оказании платных образовательных услуг
	оформляется на бумажном носителе 
	
положительный
	Установленного образца
	Приложение №3
	Лично  
	
	



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ

	1












2





3



4







	прием  заявлений для предоставления муниципальной услуги;










консультации 





Приемные испытания



Зачисление






	Лично













	15 минут;












5 рабочих дней





1 рабочий день



7 рабочих дней







	Сотрудник назначенный ответственный за организацию работы по приёму








Сотрудник назначенный ответственный за организацию работы по приёму

Приемная комиссия



Директор 
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги,  бланки заявлений.
 Наличие необходимого оборудования: принтера, сканера

Оборудованные учебные помещения


Оборудованные учебные помещения




Протокол заседания приемной комиссии по итогам приемных испытаний
Рейтинговый список

	 Приложение №1, №2


























	
	
	Индивидуальные или групповые
	
	
	
	

	
	
	

Индивидуальное прослушивание 
	
	
	
	

	
	
	Приказ директора на совании решения приемной комиссии в соответствии с рейтингом, учитывая количество вакантных мест по муниципальному заданию
	
	
	
	



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оказание платных образовательных услуг

	1











2




	прием  заявлений для предоставления муниципальной услуги;









Зачисление








	Лично











Заключение договора с родителями (законными представителями) получателя услуги
	15 минут;











7 рабочих дней






	Сотрудник назначенный ответственный за организацию работы по приёму







Директор 
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги,  бланки заявлений.
 Наличие необходимого оборудования: принтера, сканера

Протокол заседания приемной комиссии 
	 Приложение №1, №2

























Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	
	
	
	
	
	
	



Приложение №1
Директору МБУДО Валдайская ДШИ
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять в число учащихся школы искусств на_______________________________________отделение моего сына (дочь).
Фамилия (ребёнка)________________________________________
Имя, отчество____________________________________________
Год, месяц и число рождения_______________________________
Адрес___________________________________________________
Какой муз. инструмент имеет дома___________________________
В какой общеобразовательной школе обучается (какой детский сад посещает) №__________________________классе___________
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ
Отец: Фамилия, имя, отчество_______________________________
	Место работы______________________________________
	Занимаемая должность_______________________________
	Телефон домашний___________служебный_____________
Мать: Фамилия, имя, отчество______________________________
	Место работы______________________________________
	Занимаемая должность_______________________________
	Телефон домашний___________служебный_____________
С Уставом школы ознакомлен 
		ПОДПИСЬ_______________________



Приложение №2
Согласие на обработку персональных данных гражданина

Я, нижеподписавшийся_____________________________________________________, 
(ФИО субъекта персональных данных)
документ удостоверяющий личность _________серия___________№__________________,
выдан ________20___г.,_______________________________________________________,
                         (дата выдачи)                                                                  (кем выдан)
проживающий по адресу  ______________________________________________________,
                                                                        (адрес регистрации)                                                      
в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27.07.06г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие, данное   МБУДО Валдайская ДШИ (далее — Оператор), находящееся по адресу:  г. Валдай ул. Ленина 11/30, на обработку моих персональных данных (сведений), включающих:
· Фамилия, Имя, Отчество; 
· паспортные данные;
· сведения о работе;
· Сведения о ближайших родственниках;
· Номера телефонов;
· Сведения о наличии льгот;
· Социальное положение 
Подробный перечень персональных данных представлен в Перечне персональных данных, обрабатываемых в МБУДО Валдайская ДШИ. 
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. 
Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных, согласно действующим законодательством.
Передача персональных данных иным лицам или их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Настоящее согласие действует до момента достижения целей обработки.
Данное Согласие может быть мной отозвано в любой момент по соглашению сторон.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с «Положением об обработке и защите персональных данных граждан в   МБУДО Валдайская ДШИ, и с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
«__»_______________20___ г.                       		         		  ______________________          
					      				      (подпись)	

Приложение №3
Договор  об образовании 
 на обучение по дополнительной  предпрофессиональной
общеобразовательной  программе
г. Валдай       	   «____»_______________20___г.            

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Валдайская детская школа искусств» осуществляющее  образовательную   деятельность   (сокращенное название  МБУДО Валдайская ДШИ) на основании лицензии №256 от 10 сентября 2015г. серия 53Л01 №0000656, выданной  Департаментом образования и молодежной политики Новгородской области бессрочно, именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице директора  ДШИ Вахтиной Ирины Леонидовны, действующей на основании  Устава и _____________________________________________________________________________________________________________
        (фамилия, имя, отчество  законного представителя     несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение 
именуемый  в дальнейшем "Заказчик", действующий в интересах несовершеннолетнего  _____________________________________________________________________________________________________________
                                                (фамилия, имя, отчество лица, зачисляемого на обучение)
именуемый  в дальнейшем "Обучающийся" совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
I. Предмет Договора
1.1.  Исполнитель   обязуется   предоставить   образовательную  услугу,   по   предоставлению 
________________________________________________________________________________________________________
(наименование дополнительной образовательной программы; форма обучения, вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида  и (или) направленности)
в пределах  федеральных  государственных требований в соответствии с  учебными  планами, в том числе индивидуальными, и образовательными программами Исполнителя.
1.2. Срок освоения образовательной программы на момент  подписания  Договора  составляет  _______________________.
1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы  и  успешного прохождения       итоговой       аттестации  ему   выдается свидетельство об освоении дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств установленной формы, утвержденной Министерством культуры РФ (прик.№975 от 10.07.2013г.) 
II. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.
2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". Обучающийся также вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.
2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.
III. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1.     Зачислить     Обучающегося,    выполнившего    установленные законодательством   Российской   Федерации,   учредительными   документами, локальными нормативными  актами  Исполнителя  условия  приема,  в  качестве обучающегося по предпрофессиональной программе  ______________________________________________________________. 
3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".
3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с федеральными государственными требованиями, учебным планом, в том числе индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя.
3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия ее освоения.
3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора).
3.1.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
3.3. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", в том числе:
3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом, в том числе индивидуальным.
3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.
3.3.3. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с соблюдением требований, установленных федеральными государственными требованиями и учебным планом, в том числе индивидуальным, Исполнителя.
3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.
IV. Основания изменения и расторжения договора
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:
по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по предпрофессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.
V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором.
5.2. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора, если в месячный  срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.
5.3. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему выбору:
5.3.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги;
5.3.2. Расторгнуть Договор.
VI. Срок действия Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.
VII. Заключительные положения
7.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети "Интернет" http//vdshi.nov.muzkult.ru  на дату заключения настоящего Договора.
7.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении Обучающегося из образовательной организации.
7.3. Настоящий Договор составлен в 2-ух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.
7.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.
VIII. Адреса и реквизиты сторон
                              
	Исполнитель
Полное наименование: Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного                                          образования «Валдайская детская школа искусств»
Краткое наименование:  МБУДО Валдайская ДШИ 
Адрес: 175400 Новгородская область г.Валдай ул. Ленина д.11/30 
л/с 20506Х71820
л/с 21506Х71820
ИНН 5302008703 КПП 530201001
р/с 40701810700001000005
БИК 044959001 
Отделение Новгород г.Великий Новгород
Директор –Вахтина Ирина Леонидовна, действующий на основании Устава  
тел/факс (81666) 2-68-59
Главный бухгалтер – Кузнецова Нина Николаевна 
тел/факс (81666) 2-21-08

	Заказчик
_______________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________
(дата рождения)
________________________________
_________________________________
(адрес места жительства)
_________________________________
_________________________________
_________________________________
(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)       
_________________________________
(подпись)
	Обучающийся
_______________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________
(дата рождения)
________________________________
_________________________________
(адрес места жительства)
_________________________________
_________________________________
_________________________________
(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)       
_________________________________
(подпись)












































Приложение №4
ДОГОВОР 
об оказании платных дополнительных образовательных услуг
г. Валдай	                                                                             «___»_____________ 20__г.
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  «Валдайская детская школа искусств» (в дальнейшем – Исполнитель) на основании лицензии  №256 от 10 сентября 2015г. серия 53Л01 №0000656, выданной  Департаментом образования и молодежной политики Новгородской области бессрочно, в лице директора ДШИ Вахтиной Ирины Леонидовны, действующего на основании устава Исполнителя, с одной стороны, и __________________________________________________________________________(в дальнейшем – Заказчик) и _____________________________________________________(в дальнейшем – Потребитель), с другой стороны, заключили в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации" и "О защите прав потребителей", а также Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг в сфере образования" от 05.07.2001 №505 (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 01.04.2003 №181), настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора.
Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает обучение Потребителя по программе ______________________. Нормативный срок обучения по данной образовательной программе в соответствии с лицензией составляет ___ год.
2. Права Исполнителя, Заказчика, Потребителя.
2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации Потребителя, применять к нему меры поощрения и налагать взыскания в пределах, предусмотренных Уставом Исполнителя, а также в соответствии с локальными нормативными актами Исполнителя.
2.2. Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации
по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора.
2.3. Заказчик вправе получать информацию об успеваемости, поведении, отношении Потребителя к учебе в целом и по отдельным предметам учебного плана.
2.4. Потребитель вправе:
· обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения в образовательном учреждении;
· получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а также о критериях этой оценки;
· пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для осуществления  образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием;
· пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в учебную программу, на основании отдельно заключенного договора;
· принимать участие в социально-культурных, оздоровительных и т.п. мероприятиях, организованных Исполнителем.

3. Обязанности Исполнителя.
3.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, учебным графиком, разрабатываемыми Исполнителем.
3.2. Создать Потребителю необходимые условия для освоения выбранной образовательной программы.
3.3. Проявлять уважение к личности Потребителя, не допускать физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей.
3.4. Сохранить место за Потребителем  в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора).
3.5. Восполнить материал занятий, пройденный за время отсутствия Потребителя по уважительной причине, в пределах объема услуг, оказываемых в соответствии с разделом 1 настоящего договора, либо снять плату по предъявлению документа, подтверждающего отсутствие в течение месяца.
3.6. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю образовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг.

4. Обязанности Заказчика.
4.1.  Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора.
4.2. При поступлении Потребителя в общеобразовательное учреждение и в процессе его обучения своевременно предоставлять все необходимые документы, предусмотренные уставом общеобразовательного учреждения.
4.3. Незамедлительно сообщать руководителю Исполнителя об изменении контактного телефона и места жительства.
4.4. Извещать руководителя Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя на занятиях.
4.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий Исполнителя к поведению Потребителя или его отношению к получению дополнительных образовательных услуг.
4.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя.
4.7. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Обеспечить Потребителя за свой счет предметами, необходимыми для надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по оказанию дополнительных образовательных услуг, в количестве, соответствующем возрасту и потребностям Потребителя.
4.9. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освободить Потребителя от занятий и принять меры по его выздоровлению.
4.10. Для договора с участием Потребителя, не достигшего 14-летнего возраста, обеспечить посещение Потребителем занятий согласно учебному расписанию.
4.11. Выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогами образовательного учреждения.

5. Оплата услуг.
5.1. Заказчик ежемесячно, в рублях оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора, в сумме ______________  рублей.
5.2. Оплата производится не позднее 10 числа текущего месяца по квитанциям строгой отчетности.
5.3. Заказчик, чьи дети пропускали занятия без уважительных причин, обязан вносить плату на общих основаниях до подачи заявления об отчислении учащегося из школы.
5.4. Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена в связи с изменением минимального размера оплаты труда, изменения разрядов труда по ЕТС (единой тарифной сетке).

6. Основания изменения и расторжения договора.
6.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 
6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. Потребитель вправе в любое время расторгнуть настоящий договор только с письменного согласия Заказчика при условии оплаты Заказчиком Исполнителю фактически понесенных им расходов.
 6.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
обязательств по настоящему договору.
7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и иными нормативными правовыми актами.

8. Срок действия договора и другие условия.
Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до «___»__________ 20___г.
Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

Исполнитель: 	Заказчик:

	Полное наименование: Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного                                          образования «Валдайская детская школа искусств»
Краткое наименование:  МБУДО Валдайская ДШИ 
Адрес: 175400 Новгородская область г.Валдай ул. Ленина д.11/30 
л/с 20506Х71820
л/с 21506Х71820
ИНН 5302008703 КПП 530201001
р/с 40701810700001000005
БИК 044959001 
Отделение Новгород г.Великий Новгород
Директор –Вахтина Ирина Леонидовна, действующий на основании Устава  
тел/факс (81666) 2-68-59
Главный бухгалтер – Кузнецова Нина Николаевна 
тел/факс (81666) 2-21-08

	Ф.И.О.__________________________________________________________________________
Адрес___________________________________________________________________________
Паспорт №______________________________
выдан «______» __________________20___г. кем______________________________________________________________________________________________________________________
Подпись________________________________



БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования в сфере культуры и искусства
Реализация предпрофессиональных общеобразовательных программ

 (
Подача документов заявителем
Обучение по программам дополнительного образования
Отказ в получении муниципальной услуги
Получение документа о предоставлении муниципальной услуги
)        

Оказание платных образовательных услуг

 (
Подача документов заявителем
Обучение по программам дополнительного образования
Получение документа о предоставлении муниципальной услуги
)        


                             
                                 
