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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района Новгородской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000171921530

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Распоряжение Администрации Валдайского муниципального района  от 13.10.2011   № 252-рз

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района









Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.  Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	60 кален-дарных дней
 

	60 кален-дарных дней
 

	  Нет

	представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий
	Нет
	-
	   Нет

	-
	-
	лично;
посредством электронной связи, 
в ГОАУ «МФЦ»;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
личное обращение:
в комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района Новгородской области

	в комитете по управлению муниципальным имуществомАдминистрации Валдайского муниципального района на бумажном носителе;	посредством почтовой связи на бумажном носителе;
в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе; 
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;
в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	1.



2.













	Физические лица  



Юридические лица













	Документ, удостоверяющий личность

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
	оригинал документа



заверенная копия
	наличие



наличие
	юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке), а также индивидуальные предприниматели;
физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);
другие заинтересованные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации на заключение договора аренды.
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
(Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ)
	Спец.бланк, печать, подпись нотариуса, действующая на момент подачи документов для предоставления услуги



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	1








[bookmark: _GoBack]

2











3.


	
Удостоверение личности.









Заявление











Документы, прилагаемые к заявлению
	
Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность.






Заявление о предоставлении муниципальной услуги




 




1) Полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
3) учредительные документы
4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
5) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

	
1экз., 
подлинник.







1 экз.
подлинник











1 экз
оригинал или нотариально заверенная копия










































1 экз
копия





































1 экз. копия


















1экз. оригинал



	
Нет








нет












нет

	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ





оформляется на бумажном носителе непосредственно или направляются посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления в соответствии с образцом

Установленного образца в соответствии с законодательством РФ

	



-





Приложение № 1 к 
технологической схеме.-










	



-








Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	нет
	нет










	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	1.



2.

	Договор аренды 




Отказ в предоставлении муниципальной услуги.







	нет



нет
	Положительный или отрицательный


	нет
	нет
	Лично, через МФЦ, через уполномоченное лично
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района
	-


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	1




1.2.




1.3.












1.4.








1.5.
























1.6.





1.7.





1.8.




2.




2.1.










2.2.


2.3.






2.4.



2.5.




3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества:

Прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;


Решение о выставлении  муниципального имущества на аукцион, условиях его аренды и стартовой ставке арендной платы оформляется постановлением Администрации района








Ответственный специалист организатора аукциона принимает заявки и документы от претендентов и заносит в журнал приёма заявок дату и время их поступления




Заявки и документы претендентов рассматриваются комиссией в день и час начала работы комиссии, указанные в извещении. 




















Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом приёма заявок



Ответственный специалист КУМИ заполняет договор аренды в части, касающейся победителя аукциона, и обеспечивает его подписание победителем аукциона.


Специалист КУМИ регистрирует договор аренды в книге учёта договоров аренды и выдает его заявителю

 Предоставление муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества:

Решение о выставлении муниципального имущества на конкурс, условиях его аренды и стартовой ставке права на заключение договора аренды оформляется постановлением Администрации района





Подготовка конкурсной документации


Подача заявки на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа




Конкурсная комиссия письменно извещает заявителей о результатах конкурса. 

Специалист КУМИ регистрирует договор аренды в книге учёта договоров аренды и выдаёт его заявителю


Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов:
Прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги




Заключение договора аренды  и выдача его заявителю


	










	20 минут;










3 дня




3 дня






20 минут


















































2 дня




6 дней










5 дней


20 мин






5 дней



5 дней








20 мин.











30 дней
	Сотрудник Уполномоченного органа ,
сотрудникМФЦ
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, формы, бланки.
Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ
Наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.
	-

	
	
	Проект постановления Администрации муниципального района о выставлении муниципального имущества на аукцион готовит ответственный специалист КУМИ.
Глава муниципального района подписывает постановление Администрации муниципального района о выставлении муниципального имущества на аукцион
	
	
	
	

	
	
	

Приём заявок с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении, и заканчивается не позднее чем за 2 дня до даты подведения итогов аукциона



	
	
	
	

	
	
	Комиссией проверяется правильность оформления заявок и прилагаемых к ним документов, определяется их соответствие требованиям законодательства, определяется факт поступления на счёт организатора аукциона установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов.
По результатам рассмотрения документов претендентов комиссия принимает решение:
о допуске их к участию в аукционе;
об отказе в допуске к участию в аукционе.

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


















Проект постановления Администрации района о выставлении муниципального имущества на конкурс готовит ответственный специалист КУМИ.
Глава администрации подписывает постановление Администрации района о выставлении муниципального имущества на конкурс.




Ответственный специалист организатора принимает заявку и регистрирует в журнале приема заявок с указанием даты и часа. При этом внутренний конверт не распечатывается.

















Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
проводит первичную проверку представленных документов






	
	
	
	


Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в  аренду муниципального имущества (зданий, строений, сооружений, помещений)  Валдайского муниципального района

	Официальный сайт Администрации Старорусского муниципального района http://www.valdayadm.ru/



Единый портал государственных услуг 
https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 

	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Старорусского муниципального района http://www.valdayadm.ru/


Единый портал государственных услуг 
https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru/rpeu/

Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  
https://do.gosuslugi.ru



        Приложение №1 
          к технологической схеме 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ)
(заполняется претендентом или его полномочным представителем)

Претендент (физическое лицо или юридическое лицо)
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. / наименование претендента)


(заполняется физическим лицом)
Документ, удостоверяющий личность:…………………………………………………………
Серия………№……………, выдан  «…..»…………………………………………………….г.
……………………………………………………………………………………………………,
(кем выдан)
Место регистрации………………………………………………………………………………
Телефон………………………..Индекс…………………………………………………………


(заполняется юридическим лицом)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица…………………
……………………………рег.№………………………………,
дата регистрации  «……»…………………   ………г.
Орган, осуществивший регистрацию…………………………………………………………..
Место выдачи…………………………………………………………………………………….
ИНН……………………………………..
Юридический адрес претендента:……………………………………………………………….
Телефон…………………Факс……………………… Индекс………………………...

Представитель претендента……………………………………………………………..……
 (Ф.И.О. или наименование)
Действует на основании доверенности от «……..» ………………………г.  №………………
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя (для физического лица), или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридического лица):………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….
(наименование документа, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем и когда выдан)



      Претендент  - …..............................................................……………………………………
(Ф.И.О. / наименование претендента или его представителя )
принимая решение об участии в торгах на право заключение договора аренды и последующему заключению договора аренды на объект муниципального нежилого фонда (далее объект):…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
(наименование и адрес объекта, выставленного на торги)

не имеет претензий к состоянию объекта и обязуется:

1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в извещении о проведении торгов, опубликованном на официально сайте Администрации Валдайского муниципального образования, газете «Валдай» от «____»______________ 20____ года № ______.
2. В случае признания победителем торгов (аукциона, конкурса) подписать договор аренды и акт приема-передачи объекта.
Претендент извещен, что:
в случае признания его победителем торгов и при уклонении (и/или непредставлении необходимого(ых) документа(ов)) или отказе от заключения (подписания) договора аренды и акта приема-передачи он утрачивает право на заключение указанного договора аренды без возвращения задатка, результаты торгов аннулируются.
Ответственность за достоверность представленной информации несет претендент.

Приложение:
Пакет документов, указанных в извещении и оформленных надлежащим образом.
Подписанная претендентом опись представленных документов на …….. листах.

Платежные реквизиты, счет в банке претендента, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент: _____________________________________________________________________________
(должность и подпись претендента или его полномочного представителя)
	
М.П.



Заявка принята организатором торгов:

______ час. ______ мин.   «_____» _______________ 200__г.   за   №_____________


Уполномоченный представитель
организатора торгов ______________________________________________________
					(должность, подпись, Ф.И.О.)





ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
на предоставление объектов муниципального 
нежилого фонда в аренду без проведения торгов

	Главе Валдайского муниципального района
от ___________________________________
                                    фамилия
____________________________________
                                       имя
_____________________________________
                                      Отчество
Паспорт    ______________ №__________

_____________________________________
                           когда и кем выдан
контактный телефон____________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне на правах аренды  муниципальное имущество _____________________________________________________________________________, расположенное по адресу:  ______________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Вид деятельности  _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
сроком на _______________ лет.

Копии правоустанавливающих документов прилагаются.



Дата                                                                                    подпись









                                                                               Приложение № 2
к технологической схеме                                                                                                                       
____________________________


                             
 
















