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УТВЕРЖДАЮ

заместитель Главы Администрации 

муниципального района

Е.А.Гаврилов

25.11.2016 

Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно, 

в аренду отдельным категориям граждан» на территории Валдайского муниципального района
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Валдайского муниципального района в лице комитета по управлению муниципальным имуществом;
Отдел МФЦ Валдайского района – в части информирования, приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000192303428

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно, в аренду отдельным категориям граждан

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от 16.12.2015 № 1980

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства
2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства

3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства

4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района


Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства 

2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства
3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства
4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствуют
	Обращение ненадлежащего лица;

Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 административного регламента, либо наличие документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства;

Подача гражданами заявлений об исключении из списка получателей земельных участков; 

Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений,  не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

Выявление недостоверных сведений, послуживших основанием  включения в список получателей земельных участков.


	отсутствуют
	отсутствует
	нет
	-
	-
	Лично;

через уполномоченного представителя; 

в ГОАУ «МФЦ»;
посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
	Лично;

через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»



	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства

	1. Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов
	копия документа, удостоверяющего личность гражданина (страницы 2-3, а также страницы  с отметкой о регистрации по месту жительства) или его представителя (страницы 2-3 в случае подачи заявления представителем);

нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем); 

копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы по форме, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 24 ноября 2010 года № 1031н;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя гражданина и членов его семьи правах на объект недвижимого имущества или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав в Едином государственном реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя

	Да
	От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) 
	Нотариально удостоверенная доверенность

	2. Граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные, в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития, граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, а также инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы

3. Граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр).


	копия документа, удостоверяющего личность гражданина (страницы 2-3, а также страницы  с отметкой о регистрации по месту жительства) или его представителя (страницы 2-3 в случае подачи заявления представителем);

нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем); 
копия документа, подтверждающего принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков;

справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность, сведений о регистрации гражданина на территории муниципального района, городского округа Новгородской области, в границах которого испрашивается земельный участок);
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя гражданина и членов его семьи правах на объект недвижимого имущества или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав в Едином государственном реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя

	Да
	От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) 
	Нотариально удостоверенная доверенность

	2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства



	Многодетные семьи

	копии  документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем);  

нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем); 

нотариально заверенные копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет;

справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, либо копия судебного решения об установлении факта проживания.
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления;

документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при наличии)

	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя

	Да
	От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) 
	Нотариально удостоверенная доверенность

	3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства



	Молодые семьи
	копии документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае  подачи заявления представителем);  

нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем); 

нотариально заверенная копия свидетельства о заключении брака (за исключением случая подачи заявления одним молодым родителем в составе неполной молодой семьи);

нотариально заверенные копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет;

справка с места жительства или выписка из домовой книги о составе семьи и занимаемой общей площади;

справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, либо копия судебного решения об установлении факта проживания.
выписка из Единого государственного реестра  прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина, членов молодой семьи гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина, членов молодой семьи гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления;

документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя

	Да
	От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) 
	Нотариально удостоверенная доверенность

	4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	Семьи, имеющие в своем составе детей-инвалидов
	копии  документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае  подачи заявления представителем);  

нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем); 

нотариально заверенная копия свидетельства о рождении ребенка;

нотариально заверенная копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности;

справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания.;

нотариально заверенная копия акта о назначении опекуна или попечителя (в случае подачи заявления опекуном (попечителем).

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления;

документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при наличии)

	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя

	Да
	От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) 
	Нотариально удостоверенная доверенность


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№

п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства

	1
	заявление
	заявление 
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 1
	нет

	2
	документ, удостоверяющий личность гражданина (страницы 2-3, а также страницы  с отметкой о регистрации по месту жительства) или его представителя (страницы 2-3 в случае подачи заявления представителем)
	паспорт
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем)
	доверенность
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы по форме, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 24 ноября 2010 года № 1031н
	справка
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	5
	документ, подтверждающий принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков
	удостоверение, справка, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	6
	справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность, сведений о регистрации гражданина на территории муниципального района, городского округа Новгородской области, в границах которого испрашивается земельный участок)
	справка, судебное решение, выписка из домовой книги, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	7
	выписка  из Единого государственного реестра  прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя гражданина и членов его семьи правах на объект недвижимого имущества или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав в Едином государственном реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты подачи заявления;


	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	8
	решение о принятии на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении, (для граждан, подвергшихся воздействию радиации  вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, и граждан,  получивших суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения превышающую 25 сЗв (бэр))
	постановление
	1, копия
	нет
	заверенная органом, осуществляющим  принятие на учет
	нет
	нет

	2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства

	1
	Заявление
	заявление
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 2
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем)
	паспорт, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем)
	доверенность
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	свидетельства о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет
	свидетельства, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенные
	нет
	нет

	5
	справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, либо копия судебного решения об установлении факта проживания
	справка, судебное решение, выписка из домовой книги, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	6
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления
	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	7
	документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	постановление
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства

	1
	Заявление
	заявление
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 2
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем)
	паспорт, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем)
	доверенность
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	свидетельства о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет
	свидетельства, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенные
	нет
	нет

	5
	свидетельство о заключении брака (за исключением случая подачи заявления одним молодым родителем в составе неполной молодой семьи)
	свидетельство, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенные
	нет
	нет

	6
	справка с места жительства или выписка из домовой книги о составе семьи и занимаемой общей площади
	справка, выписка из домовой книги, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	7
	справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, либо копия судебного решения об установлении факта проживания
	справка, судебное решение, выписка из домовой книги, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	8
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления
	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	9
	документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	постановление
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	1
	Заявление
	заявление
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	приложение 2
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем)
	паспорт, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем)
	доверенность
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	4
	Свидетельство о рождении ребенка
	свидетельства, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенные
	нет
	нет

	5
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	справка, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенная
	нет
	нет

	6
	Справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания
	справка, судебное решение, выписка из домовой книги, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	7
	Нотариально заверенная копия акта о назначении опекуна или попечителя (в случае подачи заявления опекуном (попечителем)
	акт, справка, иные документы
	1, копия
	нет
	нотариально заверенные
	нет
	нет

	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	8
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданные не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты подачи заявления
	выписка из ЕГРП
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	9
	документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	постановление
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно, в аренду отдельным категориям граждан

	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно, 

в аренду отдельным категориям граждан» на территории Валдайского муниципального района
	выписка из Единого государственного реестра  прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на территории Новгородской области правах на объекты недвижимости гражданина, членов семьи гражданина или мотивированный отказ в представлении информации в связи с отсутствием зарегистрированных прав гражданина, членов семьи гражданина в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	сведения о наличии или отсутствии объектов недвижимости

	Администрация Валдайского

муниципального района


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

 
	            -
	5 рабочих дней

	Заполняется в оболочке СМЭВ


	Заполняется в оболочке СМЭВ



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства



	1
	Постановление Администрации муниципального района о включении заявителя в список получателей земельных участков
	-
	положительный
	- 
	нет
	Лично;

через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде
	-
	-

	2
	Постановление Администрации муниципального района об отказе во включении заявителя в список получателей земельных участков
	-
	отрицательный
	-
	нет
	
	-
	-

	3
	Постановление Администрации муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду
	-
	положительный
	-
	нет
	
	-
	-

	4
	Договор на передачу в аренду земельного участка
	-
	положительный
	-
	нет
	
	-
	-

	2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства
3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства
4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	1
	Постановление Администрации муниципального района о включении заявителей в список получателей земельных участков
	-
	положительный
	- 
	нет
	Лично;

через уполномоченного представителя;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;

в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде
	-
	-

	2
	Постановление Администрации муниципального района об отказе во включении заявителей в список получателей земельных участков
	-
	отрицательный
	-
	нет
	
	-
	-

	3
	Постановление Администрации муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность
	-
	положительный
	-
	нет
	
	-
	-


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства

	1
	Прием  заявления от заявителя Уполномоченным органом
	Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в Уполномоченный орган на имя Главы Уполномоченного органа. Специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление в установленном порядке
	не должно превышать15 минут
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	Формы, бланки, ПК, МФУ
	нет

	2
	Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе
	направление заявления с резолюцией Руководителя Уполномоченного органа- Главы муниципального района с представленными документами в Комитет
	не должно превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	3
	Рассмотрение заявления в Комитете,  специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом
	Устранения недостатков, выявленных при проверке представленных документов
	1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Документы, запрашиваются специалистом Комитета Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления ответственному специалисту по данному обращению (приложение  1 к административному регламенту)
	не должно превышать 7 рабочих дней 
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ»
	нет

	5
	Формирование списка получателей земельных участков, издание постановления Администрации муниципального района о включении заявителя в список получателей земельных участков, либо издание постановления Администрации муниципального района об отказе во включении заявителя в список получателей земельных участков


	По  результатам рассмотрения полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги специалист Комитета формирует список получателей земельных участков в зависимости от даты регистрации заявления. Если дата регистрации заявлений совпадает, список получателей земельных участков формируется по регистрационному номеру заявлений
	30 календарных дней
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	6
	Издание постановления Администрации муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду
	Специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района о предоставлении  земельного участка в аренду, который передается на согласование председателю Комитета, затем в отдел правового регулирования (для проведения правовой антикоррупционной экспертизы), затем на подпись Руководителю Уполномоченного органа, 
Постановление о предоставлении земельного участка в аренду подписывает Глава муниципального района.


	в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	7
	Подготовка проекта договора на передачу в аренду земельного участка

	Специалист Комитета готовит проект договора на передачу в аренду земельного участка  и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.
Специалист Комитета дополнительно извещает заявителя о возможности подписания договора на передачу в аренду земельного участка (с использованием телефонной, почтовой связи, посредством электронной почты и иных видов связи).


	30 календарных дней
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства
3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства
4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	1
	Прием  заявления от заявителя Уполномоченным органом
	Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в Уполномоченный орган на имя Главы Уполномоченного органа. Специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление в установленном порядке
	не должно превышать15 минут
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	Формы, бланки, ПК, МФУ
	нет

	2
	Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе
	направление заявления с резолюцией Руководителя Уполномоченного органа- Главы муниципального района с представленными документами в Комитет
	не должно превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	3
	Рассмотрение заявления в Комитете,  специалистом комитета по управлению муниципальным имуществом
	Устранения недостатков, выявленных при проверке представленных документов
	1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа
	нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Документы, запрашиваются специалистом Комитета Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления ответственному специалисту по данному обращению (приложение  1 к административному регламенту)
	не должно превышать 7 рабочих дней 
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ»
	нет

	5
	Формирование списка получателей земельных участков, издание постановления Администрации муниципального района о включении заявителя в список получателей земельных участков, либо издание постановления Администрации муниципального района об отказе во включении заявителя в список получателей земельных участков


	По  результатам рассмотрения полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги специалист Комитета формирует список получателей земельных участков в зависимости от даты регистрации заявления. Если дата регистрации заявлений совпадает, список получателей земельных участков формируется по регистрационному номеру заявлений
	30 календарных дней
	Сотрудник Уполномоченного органа

	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет

	6
	Издание постановления Администрации муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность
	Специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района о предоставлении  земельного участка в собственность, который передается на согласование председателю Комитета, затем в отдел правового регулирования (для проведения правовой антикоррупционной экспертизы), затем на подпись Руководителю Уполномоченного органа, 
Постановление о предоставлении земельного участка в аренду подписывает Глава муниципального района.


	в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка
	Сотрудник Уполномоченного органа,

сотрудник МФЦ
	ПК, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципальных районов, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства 

2. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, для индивидуального жилищного или дачного строительства
3. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков молодым семьям для индивидуального жилищного строительства
4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, для индивидуального жилищного строительства

	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 


	Портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeu/
Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  

https://do.gosuslugi.ru


Приложение № 1

Главе Валдайского муниципального района 

                                                                               ______________________________________
от ___________________________________

______________________________________                                                     

    




                ______________________________________



                проживающего(-ей) по адресу:              
                                                                           ______________________________________

                                                                          ______________________________________

                                             тел. ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в аренду

      На основании подпункта ___ пункта 2.3 части 2 Порядка предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности Новгородской области, муниципальных образований области, а также государственная собственность, на которые не разграничена, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства, на территории Новгородской области, утвержденного постановлением Администрации Новгородской области от 01.10.2012 № 587

       прошу предоставить земельный участок в аренду сроком ____________________, расположенный:

___________________________________________________________________________

(местоположение, адрес)

площадью ____________ кв.м для индивидуального жилищного строительства

___________________________________________________________________________

(цель предоставления земельного участка)

      Ранее предоставленных в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользовании, пожизненное наследуемое владении земельных участков, в аренду без проведения  торгов, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства или  для дачного строительства не имею и не имел (а). 

Копии представленных документов:

	№ п/п
	Наименование документа, прилагаемого к заявлению
	Количество экземпляров
документа
	Количество листов
документа

	   1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата   «____»_______________   20___г.                                        Подпись

                                                                                                      ___________________ 

        Мною подтверждается:

    представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

    Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации Валдайского муниципального района, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):


- прошу направить по почтовому адресу: ______________________________________ 

________________________________________________________________________


-прошу направить по адресу электронной почты: _______________________________  

-получу лично.

Заявитель: __________________________________________/ ________________

(Ф.И.О.)                                                                              (подпись)

Приложение № 2
Главе Валдайского муниципального района 

_____________________________________


от ___________________________________

______________________________________                                                     

    




                ______________________________________



                проживающего(-ей) по адресу:              
                                                                           ______________________________________

                                                                          ______________________________________

от ___________________________________

______________________________________                                                     

    




                ______________________________________



                проживающего(-ей) по адресу:              
                                                                           ______________________________________

                                                                          ______________________________________

                                             тел. ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

      На основании пункта (9,10,11) _______ части 1 статьи 6 областного закона от 27.04.2015 № 763-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области» просим (прошу) предоставить земельный участок в собственность (общую долевую собственность) бесплатно для целей малоэтажная жилая застройка (индивидуальное жилищное строительство) в границах ____________________________________________________________________________

      Ранее предоставленных в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного строительства и дачного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения без проведения торгов не имею (ем) и не имел (ли).  

К заявлению прилагаю (ем):

	№ п/п
	Наименование документа, прилагаемого к заявлению
	Количество экземпляров
документа
	Количество листов
документа

	   1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата _______________                                                               Подпись

                                                                                                      ___________________ 

                                                                                                      ___________________

Мною (нами) подтверждается:

    представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

    Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

 Мы (Я), даем (даю) свое согласие на обработку своих персональных данных (данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), не возражаем (ю) против обработки Уполномоченным органом Администрации Валдайского муниципального района, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):


         - прошу направить по почтовому адресу: ______________________________________________________________________________________________________________


- прошу направить по адресу электронной почты: _________________________________________________________________________  

- получу лично.

Заявители: __________________________________________/ ________________

(Ф.И.О.)                                                                              (подпись)

                   __________________________________________/ ________________

(Ф.И.О.)                                                                              (подпись)

