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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет экономического развития Администрации Валдайского муниципального района Новгородской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000171867062

	3
	Полое наименование услуги
	Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	4
	Краткое наименование услуги
	Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от   20.08.2015 № 1264 

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района,









Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.  Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	30 кален-дарных дней
 

	30 кален-дарных дней
 

	  Нет

	Непредставле-ние необходи-мых  докумен-тов, для оказа-ния муници-пальной услуги,
либо наличие документов, несоответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
представлены документы, не поддающиеся прочтению;
несоответствия требованиям, предъявляемым к кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента; поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственного органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, иной организации ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

	принятие комиссией решения о представлении заявителем дополнительного документа, указанного подпункте 6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента
	-
	   Нет

	-
	-
	лично;
		посредством электронной связи, 
	посредством почтовой связи;
в ГОАУ «МФЦ»;
 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
личное обращение:
в комитет по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации Старорусского муниципального района Новгородской области;

	в комитете по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации Старорусского муниципального района на бумажном носителе;	посредством почтовой связи на бумажном носителе;
в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе или в электронном виде;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области в электронном виде;
в личном кабинете на  ЕПГУ в электронном виде






Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	1




















2
	Физические лица  




















  юридические лица 
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в едином государственном реестре 













Свидетельство о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 

	копия документа




















копия документа
	Наличие




















наличие
	1) Лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации,

2) Лица, 
наделенные заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. –




1) Лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации,

2) Лица, 
наделенные заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. -
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
(Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ)







Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
(Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ)
	Спец.бланк, печать, подпись нотариуса, действующая на момент подачи документов для предоставления услуги





Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	[bookmark: _GoBack]1









2







3







4




5






6
7










8


















	 Заявление в соответствии с образцом (Приложение 1 к технологической схеме);







Справка о суммарном объеме выручки (с момента  организации собственного бизнеса до даты подачи заявления, поквартально нарастающим итогом) от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость, заверенная заявителем;
 Справка о средней численности работников (в случае наличия работников), заверенная заявителем (с момента организации собственного бизнеса до даты подачи заявления, поквартально нарастающим итогом);
Договор аренды помещения либо документа, подтверждающий иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности;
Лицензия на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации);
Бизнес-проект;
Документы (договоры, платежные поручения, чеки, акты выполненных работ, счета-фактуры, счета, паспорта технических средств, накладные и т.п.), подтверждающие затраты, связанные с началом предпринимательской деятельности, заверенные заявителем, с предъявлением оригиналов;
Копии документов, подтверждающих факт прохождения краткосрочного обучения в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью, или копия диплома в случае наличия высшего профессионального образования в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью, указанной в заявлении.

.









	Заявление о предоставлении муниципальной услуги





 


Справка о суммарном объеме выручки (с момента  организации собственного бизнеса до даты подачи заявления, поквартально нарастающим итогом) от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость, заверенная заявителем;
 Справка о средней численности работников (в случае наличия работников), заверенная заявителем (с момента организации собственного бизнеса до даты подачи заявления, поквартально нарастающим итогом);
Договор аренды помещения либо документа, подтверждающий иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности;
Лицензия на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации);
Бизнес-проект;
Документы (договоры, платежные поручения, чеки, акты выполненных работ, счета-фактуры, счета, паспорта технических средств, накладные и т.п.), подтверждающие затраты, связанные с началом предпринимательской деятельности, заверенные заявителем, с предъявлением оригиналов;
Копии документов, подтверждающих факт прохождения краткосрочного обучения в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью, или копия диплома в случае наличия высшего профессионального образования в сфере, связанной с предпринимательской деятельностью, указанной в заявлении.










 
	1 экз.
подлинник








1 экз.
Подлинник






1 экз.
Подлинник






1 экз.
Копия



1 экз.
Копия






1 экз.
Копия









1 экз.
Копия















	Нет









Нет







Нет







Нет




Нет







Нет










Нет







	оформляется на бумажном носителе непосредственно или направляются посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления в соответствии с образцом
	Приложение № 1 к 
технологической схеме.-
	Приложение №2 к технологгической схеме как образец документа-




Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	
	1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 


 2) Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов

3)Копии документов подтверждающие право собственности на помещение для ведения деятельности
	1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей


2) Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов

3)Копии документов подтверждающие право собственности на помещение для ведения деятельности


	Комитет  экономического развития  Администрации Валдайского муниципального района;

ГОАУ « МФЦ»
Комитет  экономического развития  Администрации Валдайского муниципального района;

ГОАУ « МФЦ»
Комитет  экономического развития  Администрации Валдайского муниципального района;

ГОАУ « МФЦ»



	Межрайонная ИФНС России №1 по Новгородской области


Межрайонная ИФНС России №1 по Новгородской области






Единый государствееный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Валдайском отделе УФС государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области 

	        
-






-









-


	10 календарных дней






10 календарных дней








5 рабочих дней
	-
	-



Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	
	Решение комиссии о предоставлении муниципальной услуги
	Решение комиссии о предоставлении муниципальной услуги

	Положительный или отрицательный


	-
	-
	Лично, через МФЦ, через уполномоченное лично
	30 календарных дней
	30 календарных дней








Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"


	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	1



2






3


4








5







6






7
	прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение заявления заместителем Главы администрации муниципального района и руководителем Уполномоченного органа;

рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;

направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для формирования полного пакета документов;

рассмотрение заявления на заседании комиссии при Администрации Валдайского муниципального района и составление соответствующего заключения 

принятие решения Администрацией  Валдайского муниципального района по результатам работы межведомственной комиссии;

выдача результата муниципальной услуги заявителю.
	описать
	30 минут;



3 рабочих дня






5 рабочих дня


9 рабочих дня








3 рабочих дня;








30 рабочих дней
	Сотрудник Уполномоченного органа ,
сотрудникМФЦ
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, формы, бланки.
Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ
Наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.
	 Договор на оказание поддержки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	Официальный сайт Администрации Старорусского муниципального района
http://valdayadm.ru/



Единый портал государственных услуг 
https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 

	-
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района 
http://valdayadm.ru/


Единый портал государственных услуг 
https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru/rpeu/

Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  
https://do.gosuslugi.ru



     
                                                             Приложение 1

                                                       Форма заявления

                                                              В Администрацию Валдайского 
                                    		         муниципального района
                        			         от ____________________________________
                                                                                     (должность руководителя субъекта малого 
                                                                                _______________________________________
                                                                                           (среднего) предпринимательства)
                                                                                _______________________________________
                                                                                                      (Ф.И.О руководителя)
                                                                                _______________________________________
                                                                                             (наименование субъекта малого (среднего)
                                                                                                             предпринимательства)
                         
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение субсидии начинающим субъектам малого и среднего
 предпринимательства на компенсацию затрат, связанных с созданием 
собственного дела

	Прошу предоставить субсидию как начинающему субъекту малого (среднего) предпринимательства на компенсацию затрат, связанных с созданием собственного дела.
Подтверждаю, что:
1.  Не  получал(а)  поддержку из бюджетов любых уровней бюджетной системы Российской Федерации в виде компенсации затрат, связанных с __________________________________________________________________.
2.  Вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых документах, является подлинной.
Приложение: на _______ листах.
                  
Руководитель организации
(индивидуальный предприниматель) ____________   ____________________
                                                                                          (подпись)                           (Ф.И.О)

"___" ____________ 20__ года
                                                                           М.П.
_______________________



                                                            
                                 
