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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальные общеобразовательные учреждения, подведомственные комитету образования Администрации муниципального района, 
Отдел МФЦ Валдайского района – в части информирования и приема документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000171944044  

	3
	Полое наименование услуги
	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Распоряжение Администрации Валдайского муниципального района  от 13.10.2011 №  251-рз

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района,



	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района
	по телефону  -  в течение 30 минут;

в письменном виде - в течение 20 календарных дней;

в электронном виде - в течение 10 календарных дней;
	-
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Комитет образования, муниципальное общеобразовательное учреждение, подведомственное комитету образования;
Отдел МФЦ Валдайского района;
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

Региональный портал государственных услуг
	В комитете образования, 

в муниципальном общеобразовательном учреждении, подведомственном комитету образования, 

на бумажном носителе;
в отделе МФЦ Валдайского района;

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

Региональный портал государственных услуг, в электронном виде



	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	1
	граждане Российской Федерации
	Документ, удостоверяющий личность 
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Лица, наделенные заявителем соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ
	Доверенность, оформленная на специальном бланке с подписью и печатью натариуса

	2
	иностранные граждане и лица без гражданства
	Документ, удостоверяющий личность 
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Лица, наделенные заявителем соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ
	Доверенность, оформленная на специальном бланке с подписью и печатью натариуса


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	1
	Заявление 
	Письменное или электронное заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1 экз., подлинник, для формирования в дело


	-
	Заявление имеет установленную административным регламентом форму. Бланк заявления можно получить в образовательном учреждении,  в отделении МФЦ либо заполнить и направить электронную форму. Электронная форма заявления заполняется и направляется через Портал государственных и муниципальных услуг Новгородской области (http:// uslugi.novreg.ru);  Единый портал государственных услуг Российской Федерации (http://www.gosuslugi.ru)

	Приложение 1
	Приложение 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	1
	Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях
	Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях оформленная на официальном бланке муниципального образовательного учреждения,  подписанная руководителем образовательного учреждения
	Положительный результат
	-
	-
	В комитете образования и в  образовательном учреждении, на бумажном носителе; 

на адрес электронной почты в виде электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя;

через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг
	не предусмотрено
	не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	1
	Приём и регистрация заявления
	Регистрация заявления осуществляется  в журнале входящих документов в день обращения заявителя. На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления заявления. 


	В течение 1 рабочего дня
	Должностное лицо комитета образования,  муниципального образовательного учреждения;

работник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланки заявления  утвержденной формы, журнал входящих документов; 

Технологическое обеспечение: доступ к сети Интернет, к порталу государственных и муниципальных услуг, электронная почта, телефон, принтер, автоматизированное рабочее место, подключенное к АИС «МФЦ»
	-

	2
	Рассмотрение принятого заявления 
	После регистрации заявление передается руководителю комитета образования, муниципального   образовательного учреждения для рассмотрения. Руководитель комитета образования, муниципального образовательного учреждения, рассмотрев заявление, принимает решение  о предоставлении  муниципальной услуги 
	В течение 1 рабочего дня
	Руководитель комитета образования,  муниципального образовательного учреждения
	
	-

	3
	Направление ответа заявителю
	Ответ заявителю направляется в соответствующей форме (в письменной либо электронной) в зависимости от формы обращения заявителя. Результатом выполнения административных действий по рассмотрению письменных, электронных обращений заявителей является ответ заявителю, включающий необходимую информацию. Подготовку ответа осуществляет специалист, ответственный за предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных учреждениях
	в письменном виде - в течение 18 календарных дней;

в электронном виде - в течение 8 календарных дней;
	Руководитель комитета образования,  муниципального образовательного учреждения
	Документационное обеспечение: бланк исходящей документации комитета образования,  муниципального образовательного учреждения;

Технологическое обеспечение: доступ к сети Интернет, электронная почта, телефон, принтер.
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района

	Официальный сайт комитета образования Администрации Валдайского муниципального района http:// www.komitet-valdayskiy.edusite.ru,  

Единый портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru

	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	-
	На портале государственных услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района 

http://www.valdayadm.ru,

Единый портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru


Приложение №1 

          к технологической схеме 
Шаблон заявления  о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях

Валдайского муниципального района
	
	____________________________

 (наименование учреждения, куда подается заявление)
__________________________________

 (фамилия И.О. должностного лица, кому подается)
                                                                                                                                                        __________________________________ (Фамилия Имя Отчество гражданина, наименование юридического лица)                                                            




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

         __________________                          «____»__________

 (подпись)                                                                                      

Приложение №2

          к технологической схеме 
Образец заявления  о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях

Валдайского муниципального района
	
	__МАОУ «Гимназия» г.Валдай___

 (наименование учреждения, куда подается заявление)
___Морозовой С.В.____

 (фамилия И.О. должностного лица, кому подается)
                                                                                                                                                        ___Ивановой Марины Петровны, проживающей по адресу г.Валдай, ул.Молодежная д.10 кв.80______ (Фамилия Имя Отчество гражданина, наименование юридического лица)                                                           


 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Валдайского муниципального района.
Дата 







подпись
