Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха детей  в каникулярное время»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальные общеобразовательные учреждения, подведомственные комитету образования Администрации муниципального района,

комитет образования Администрации муниципального района,
Отдел МФЦ Валдайского района – в части информирования и приема документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000171981627 

	3
	Полое наименование услуги
	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время.



	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от 09.02.2016 № 193 

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района



	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время.

	10 рабочих дней
	-
	нет
	обращение ненадлежащего лица;

отсутствие документов, необходимых для получения услуги

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Муниципальное общеобразовательное учреждение, подведомственное комитету образования Администрации муниципального района;  комитет образования Администрации муниципального района, 
Отдел МФЦ Валдайского района

	В муниципаль-ном общеобразо-вательном уч-реждении, под-ведомственном комитету обра-зования Адми-нистрации муни-ципального райо-на, комитете образования Администрации муниципального района, на бумажном носителе;
в отделе МФЦ Валдайского района


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время

	1
	Родители (законные представители) детей
	Паспорт заявителя 
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Лица, наделенные заявителем соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Доверенность, оформленная нотариально в соответствии с законодательством РФ
	Оформленная на специальном бланке с подписью и печатью нотариуса


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время.

	1
	Заявление 
	Письменное заявление о предоставлении

муниципальной услуги
	1 экземпляр, подлинник, для формирования в дело


	-
	Соответствие установленной административным регламентом форме. 

Бланк заявления можно получить в общеобразовательном учреждении, комитете образования Администра-ции муниципального района, в отделении МФЦ. Заявление запол-няется от руки или машинописным способом. Электронная форма, под-писанная электронной подписью, признается равнозначным документом. 
	Приложение 1
	Приложе-ние 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт родителя (законного представителя)

	1 экземпляр, подлинник, для установления личности
	-
	Установленного образца в соответствии с законодательством РФ
	
	

	3
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных
	1 экземпляр, подлинник, для формирования в дело
	-
	Согласие имеет установленную административным регламентом форму. Все строки заявления подлежат заполнению. Бланк заявления можно получить в комитете образования,  образовательном учреждении,  в отделении МФЦ.
	Приложение  3
	Приложение  4


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время

	1
	Информация об организации отдыха детей в каникулярное время.
	Информация предо-ставляется на офи-циальном бланке комитета образования, муниципального образовательного учреждения,  подпи-санная руководи-телем образователь-ного учреждения, председателем комитета образова-ния 
	Положительный результат
	-
	-
	в образовательном учреждении, в комитете образования  на бумажном носителе; 

на адрес электронной почты в виде электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя


	не предус-мотрено
	не предус-мотрено

	2
	отказ в предоставлении услуги
	Информация об отказе в предоставлении услуги на официальном бланке муниципального образовательного учреждения,  подписанная руководителем образовательного учреждения, на официальном бланке комитета образования , подписанная председателем комитета образования 
	Отрицательный результат
	-
	-
	в образовательном учреждении, в комитете образования,  на бумажном носителе; 

на адрес электронной почты в виде электрон-ного документа, подпи-санного электронной подписью руководителя;

	не предус-мотрено
	не предус-мотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время

	1
	Приём и регистрация документов
	Регистрация заявления осуществляется  в журнале входящих документов в день обращения заявителя. На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления заявления.


	В течение 1 рабочего дня
	Должностное лицо муниципального образовательного учреждения; комитета образования;

работник МФЦ
	Документационное обеспечение: бланки заявления  утвержденной формы, журнал входящих документов; 

Технологическое обеспечение: доступ к сети Интернет, электронная почта, телефон, принтер, автоматизированное рабочее место, подключенное к АИС «МФЦ»
	-

	2
	Рассмотрение принятого заявления 
	После регистрации заявление передается руководителю муниципального   образовательного учреждения, должностному лицу комитета образования  для рассмотрения. 
	В течение 1 рабочего дня
	Руководитель муниципального образовательного учреждения,

должностное лицо комитета образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
	
	-

	3
	Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Руководитель муниципального образовательного учреждения, должностное лицо комитета образования  рассмотрев заявление, принимает решение  о предоставлении  муниципальной услуги, либо об отказе в её предоставлении. 


	В течение 8 рабочих дней
	Руководитель муниципального образовательного учреждения, должностное лицо комитета образования 
	Документационное обеспечение: бланк исходящей документации  муниципального образовательного учреждения; комитета образования Администрации муниципального района; 

Технологическое обеспечение: доступ к сети Интернет, электронная почта, телефон, принтер.
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время

	Официальный сайт комитета образования Администрации Валдайского муниципального района http:// www.komitet-valdayskiy.edusite.ru,  

Единый портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru

	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района 

http://www.valdayadm.ru,

Единый портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru   

Региональный портал электронных услуг Новгородской области
https://uslugi.novreg.ru


    Приложение №1 

          к технологической схеме 
Шаблон заявления о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации отдыха детей в каникулярное время
	
	Руководителю
(наименование организации)
_________________________________ 

_________________________________

           _________________________________
(Ф.И.О., место жительства заявителя, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить мне информацию об организации отдыха детей в
каникулярное время ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указать информацию, которую необходимо предоставить в ходе предоставления муниципальной услуги и способ предоставления результата предоставления муниципальной услуги с указанием адреса доставки).

"____" ________________ 20__ г.            ______________________________
(дата направления заявления)                              (подпись заявителя или его представителя)
                                                                                                                     Приложение №2 

          









к технологической схеме 
Образец заявления родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации отдыха детей в каникулярное время
	
	Директору 
МАОУ «СШ № 2 г.Валдай»

Хрусталевой И.Г.                                                      

  Макаровой Юлии Сергеевны,     

проживающей по адресу:

г. Валдай, ул. Ленина, д.56, кв.12

Контактный телефон: 2- 44- 78


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить мне информацию об организации отдыха детей в
период летних каникул в лагере с дневным пребыванием «Муравей» для моего ребенка Макаровой Елены Васильевны, 23.07.2002 года рождения, обучающейся 8б класса.

 В информации прошу указать период и режим работы лагеря, где можно ознакомиться с программой лагеря «Муравей». 

Информацию прошу выслать мне на адрес электронной почты _____________________. 
"____" ________________ 20__ г.            ______________________________
                                                                                          (подпись заявителя или его представителя)











Приложение №3 

          









к технологической схеме 
Шаблон согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных

Я, __________________________________________________________,

                                                                                                 Ф.И.О.

проживающий(ая) по адресу:_________________________________________   __________________________________________________________________,

паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) ___________________ _________№___________________, когда и кем выдан ___________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку моих персональных данных и моего ребенка ___________________________

__________________________________________________________________
                                                             (Ф.И.О. ребенка)

(дата рождения, свидетельство о рождении, паспортные данные, сведения об образовательном учреждении,  класс)  в целях получения муниципальной услуги по предоставлению информации об организации отдыха детей  в каникулярное время, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной.

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

__________________/__________________________________________________/

Ф.И.О.
 «________»_____________________20_____г. 










Приложение №4

          









к технологической схеме 
Образец  согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных

Я, ___Макарова Юлия Сергеевна____________________________,

                                                                                                 Ф.И.О.

проживающий(ая) по адресу:__г. Валдай, ул. Ленина, д.56, кв.12________________   __________________________________________________________________,

паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) ___________________ __000___№___000000_, когда и кем выдан _отделением УФМС____________

__________________________________________________________________

даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку моих персональных данных и моего ребенка __Макаровой Елены Васильевны__________________________
                                                             (Ф.И.О. ребенка)

(дата рождения, свидетельство о рождении, паспортные данные, сведения об образовательном учреждении,  класс)  в целях получения муниципальной услуги по предоставлению информации об организации отдыха детей  в каникулярное время, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной.

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

__________________/__________________________________________________/

Ф.И.О.
 «________»_____________________20_____г. 
