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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел архитектуры, градостроительства и строительства Администрации Валдайского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000172045009

	3
	Полое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений.

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений.

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Валдайского муниципального района  от 30.07.2015 № 1171

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
2. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

	7
	Способы оценки качества предоставляемых услуг
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района








Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	          Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ
получения
результата
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	Два месяца со дня приема от заявителя пакета документов. 

	Два месяца со дня приема от заявителя пакета документов.
	с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6.1 Ад-министративного регламента;
заявление или представленный заявителем документ не поддается прочтению

	Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размеще-ния требованиям технического регламента;
Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме раз-мещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной кон-струкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс-порта;
Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рек-ламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответст-вующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архи-тектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
Нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федераль-ного закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».
	нет
	-
	 5000 рублей (пп. 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации)
	пп. 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации
	-
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ

	2. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

	1) В течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции заявления об аннулировании разрешения;
2) В течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, заявления об аннулировании разрешения и документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
	1) В течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции заявления об аннулировании разрешения;
2) В течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, заявления об аннулировании разрешения и документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	-
	-
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ






Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
2. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1
	Физические лица, не являющиеся предпринимателями
	Паспорт, ИНН
	Тексты документов, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	да
	От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	доверенность
	Простая письменная
форма
Дата составления
доверенности
Подпись право
уполномоченного
лица,
Срок доверенности

	2
	Юридические лица
	Свидетельство о государственной регистрации, ИНН
	Тексты документов, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.
	да
	От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица,
	доверенность
	Простая письменная
форма
Дата составления
доверенности
Подпись
должностного лица
Срок доверенности




Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1
	Заявление;
	Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	1 экз., подлинник
	нет
	Тексты
документов,
должны быть
написаны
разборчиво.
	По форме
согласно
Приложению №1 к
технологической схеме.
	-

	2
	Данные о заявителе
	данные о заявителе:
– для физических лиц, не являющихся
индивидуальными предпринимателями, –
копия паспорта, ИНН;
– для юридических лиц – копия
свидетельства о государственной
регистрации юридического лица, ИНН; – для индивидуальных предпринимателей – копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, ИНН;
	1 экз., копия
	нет
	Тексты
документов,
должны быть
написаны
разборчиво,
наименования
юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест
нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
	-
	-

	3
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, за исключением если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, за исключением если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности
	1 экз., копия
	нет
	Тексты документов, должны быть написаны разборчиво.
	-
	-

	4
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	1 экз., подлинник
	нет
	Тексты документов, должны быть написаны разборчиво.
	-
	-

	5
	Проект рекламной конструкции (внешний вид и технические параметры) и ее территориального размещения
	проектная документация, отражающая технические параметры и внешний вид рекламной конструкции;
	1 экз., подлинник
	нет
	Тексты документов, должны быть написаны разборчиво.
	-
	-








Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	ТКМВ «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Валдайского муниципального района, аннулирование таких разрешений»
	Данные о государственной регистрации юридического лица
	-
	Администрация Валдайского муниципального района
	Федеральная налоговая служба РФ
	-
	не более 5 дней
	-
	-

	
	Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	-
	Администрация Валдайского муниципального района
	Федеральная налоговая служба РФ
	-
	не более 5 дней
	
	

	
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности
	-
	Администрация Валдайского муниципального района
	Органы местного самоуправления
	-
	не более 5 дней
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
	-
	Администрация Валдайского муниципального района
	Казначейство России
	-
	не более 5 дней
	-
	-



Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
	-
	Положительный 


	-
	-
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ
	-
	-

	2
	Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	-
	отрицательный
	-
	-
	1. Лично;
2. Через уполномоченного представителя;
3. Через МФЦ
	-
	-







Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1




2






3











	Прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения

Регистрация и выдача (направление) заявителю решения об установке рекламных конструкций
	-
	1 день




32 дня






1 день
	Сотрудники Уполномоченного органа
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ»
	-

	2. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

	1




2
	Прием и регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	-
	1 день




В течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
	Сотрудники Уполномоченного органа
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ»
	-



Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /
	-
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	-
	Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена
	Официальный сайт Администрации Валдайского муниципального района http://www.valdayadm.ru/ /



Приложение 1

Руководителю Уполномоченного органа
                                    _______________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                     о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию
                           рекламной конструкции

Регистрационный № ____________________ дата регистрации ___________________
Заявитель _________________________________________________________________
          (полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального
          предпринимателя)
Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________
Адрес __________________________________________________________________
Телефон __________________________________________________________________
Банковские реквизиты (ИНН) ________________________________________________
Ф.И.О. ответственного за установку конструкции ____________________________
телефон ___________________
_______________   _________   ________________________
  (должность)     (подпись)           (Ф.И.О.)

                                 Сведения
                  о месте установки рекламной конструкции

1. Рекламная конструкция (тип) ________________________________________
2. Размер информационной части, кв. м (линейные размеры) ______________
3.   Территориальное   размещение(адрес)_______________________________
___________________________________________________________________________
4.  Собственник(и)  недвижимого  имущества,  к  которому присоединяется
рекламная конструкция _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
5.  Правовые основания владения местом установки конструкции
6. Срок  размещения  рекламной  конструкции (срок действия договора на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции): __________________________

________________________________________________________________


"__"__________ 200_ г.                   Заявитель ________________________

                               М.П.

Перечень прилагаемых документов:
1.
2.
3.

                 Согласование с уполномоченными органами,
                 необходимое для принятия решения о выдаче
                   разрешения или об отказе в его выдаче

	N
п/п
	Наименование
Уполномоченного органа
	Решение:
"согласовано" или "не согласовано"
	Ф.И.О. представителя
уполномоченного
органа, подпись
	Дата
согласования

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	



Регистрационный номер ________ от ___________







                         
