
  

Квалификационные требования к претендентам: 
 Для замещения должности главного специалиста устанавливаются 

квалификационные требования, включающие базовые и функциональные 
квалификационные требования. 

Базовые квалификационные требования: 
 Муниципальный служащий, замещающий должность главного 

специалиста, должен иметь среднее профессиональное образование; 
 Требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки, для замещения должности главного 
специалиста не установлено; 

 Главный специалист должен обладать следующими базовыми 
знаниями: 

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского 
языка); 

2) правовыми знаниями основ:  
а) Конституции Российской Федерации; 
б) Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
в) Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; 
г) законодательства о противодействии коррупции. 
 Главный специалист должен обладать следующими базовыми 

умениями: 
1) работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»; 
2) работы в информационно-правовых системах. 
Муниципальный служащий, замещающий должность главного 

специалиста должен соответствовать следующим функциональным 
квалификационным требованиям: 

Главный специалист должен обладать следующими знаниями в области 
законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных 
правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения 
должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по 
виду деятельности: 

В области законодательства Российской Федерации, Новгородской 
области, знаниями муниципальных правовых актов:  

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции»; 

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 17 июля 2009 года N 172-ФЗ "Об 
антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 
нормативных правовых актов"; 



  

Федеральный закон от 03 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за 
соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 
иных лиц их доходам»; 

Федеральный закон от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным 
категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные 
денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за 
пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться 
иностранными финансовыми инструментами»; 

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 
«Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных 
служащих»; 

Указ Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 557 «Об 
утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при 
замещении которых федеральные государственные служащие обязаны 
представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 
несовершеннолетних детей»; 

Указ Президента Российской Федерации от 21 сентября 2009 года № 
1065 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты 
сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение 
должностей федеральной государственной службы, и федеральными 
государственными служащими, и соблюдения федеральными 
государственными служащими требований к служебному поведению»; 

Указ Президента Российской Федерации от 01 июля 2010 года № 821 «О 
комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных 
государственных служащих и урегулирования конфликта интересов»; 

Указ Президента Российской Федерации от 7 сентября 2010 года №1099 
«О мерах по совершенствованию государственной наградной системы 
Российской Федерации»; 

Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460 
«Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Президента Российской Федерации»; 

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об 
основных направлениях совершенствования системы государственного 
управления»; 

Указ Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 года № 613 
«Вопросы противодействия коррупции»; 

Указ Президента Российской Федерации от 15 июля 2015 года № 364 «О 
мерах по совершенствованию организации деятельности в области 
противодействия коррупции»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2015 
года № 29 «Об утверждении Правил сообщения работодателем о заключении 
трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание 
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услуг) с гражданином, замещавшим должности государственной или 
муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными 
правовыми актами Российской Федерации»; 

Областной закон Новгородской области от 31.08.2009 N 595-ОЗ «О 
реализации федеральных законов о противодействии коррупции на 
территории Новгородской области»; 

Областной закон Новгородской области от 04.03.2013 №219-ОЗ «О 
мерах по реализации на территории области федерального закона "О контроле 
за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 
иных лиц их доходам"; 

Постановление Новгородской областной Думы №140-5-ОД от 
25.04.2012 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых 
гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной 
службы, и муниципальными служащими новгородской области, и соблюдения 
муниципальными служащими новгородской области требований к 
служебному поведению»; 

Постановление Новгородской областной Думы №1149-ОД от 23.09.2009 
«Об утверждении положения о представлении гражданами, претендующими 
на замещение должностей государственной гражданской службы 
новгородской области, и государственными гражданскими служащими 
новгородской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера»; 

Указ Губернатора Новгородской области от 11.10.2022 № 586 «Об 
утверждении Положения о звании "Почетный гражданин Новгородской 
области"; 

Указ Губернатора Новгородской области от 12.08.2023 № 2023 «О 
некоторых видах поощрений Новгородской области"; 

Указ Губернатора Новгородской области от 14.10.2022 № 602 «Об 
утверждении Положения о знаке отличия "За заслуги перед Новгородской 
областью"; 

Указ Губернатора Новгородской области от 11.10.2022 № 585 «Об 
утверждении Положения о Почетных званиях Новгородской области"; 

Указ Губернатора Новгородской области от 01.06.2023 № 330 "Об 
утверждении Положения о Почетном знаке Новгородской области "За 
верность родительскому долгу"; 

Указ Губернатора Новгородской области от 19.07.2022 № 414 " Об 
утверждении Положения о медали "Новгородская Слава"; 

Приказ Администрации Губернатора Новгородской области от 
06.09.2022 N 246 "Об утверждении Положения о Почетной грамоте 
Администрации Губернатора Новгородской области"; 

Приказ Администрации Губернатора Новгородской области от 
09.04.2022 № 74 "Об утверждении Положения о Благодарности 
Администрации Губернатора Новгородской области"; 

Устав Валдайского муниципального района; 
Устав Валдайского городского поселения; 



  

решение Думы Валдайского муниципального района от 25.12.2008 № 
354 «Об утверждении Реестра должностей муниципальной службы в 
Администрации Валдайского муниципального района»; 

Решение Думы Валдайского муниципального района № 277 от 
30.01.2014 «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной 
экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых 
актов) Думы Валдайского муниципального района»; 

Решение Думы Валдайского муниципального района № 57 от 26.05.2016 
«Об утверждении Положения о порядке сообщения лицами, замещающими 
муниципальные должности в Администрации Валдайского муниципального 
района и в Думе Валдайского муниципального района, о возникновении 
личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, 
которая приводит или может привести к конфликту интересов»; 

решение Думы Валдайского муниципального района № 88 от 28.12.2011 
«Об утверждении Положения о комиссии Думы Валдайского муниципального 
района по проведению антикоррупционной экспертизы» 

решение Думы Валдайского муниципального района № 264 от 
26.12.2013 «О Порядке образования комиссии по рассмотрению вопросов 
урегулирования конфликта интересов в отношении лиц, замещающих 
муниципальные должности в Администрации Валдайского муниципального 
района»; 

решение Думы Валдайского муниципального района № 347 от 
28.10.2014 «О комиссии по рассмотрению вопросов урегулирования 
конфликта интересов в отношении лиц, замещающих муниципальные 
должности в Администрации Валдайского муниципального района и в Думе 
Валдайского муниципального района»; 

решение Думы Валдайского муниципального района № 30 от 28.12.2015 
«Об утверждении Положения о сообщении лицами, замещающими 
муниципальные должности в Администрации Валдайского муниципального 
района, Думе Валдайского муниципального района и муниципальными 
служащими Администрации Валдайского муниципального района о 
получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением 
ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 
реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»; 

решение Думы Валдайского муниципального района № 126 от 
26.04.2012 «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих 
муниципальные должности Валдайского муниципального района, и членов их 
семей на официальном сайте и представления этих сведений общероссийским 
средствам массовой информации»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
15.08.2012 № 1447 «Об утверждении Положения о проверке соблюдения 
гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, запрета на 
замещение на условиях трудового договора должности и (или) на выполнение 
работ (оказание услуг) в организации на условиях гражданско-правового 



  

договора, если отдельные функции муниципального управления данной 
организацией входили в должностные (служебные) обязанности 
муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий 
заключения трудового договора или гражданско-правового договора с таким 
гражданином»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
25.02.2013 № 264 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и 
полноты сведений, представляемых лицами, поступающими на работу на 
должность руководителя муниципального учреждения Валдайского 
муниципального района, и руководителями муниципальных учреждений 
Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
11.04.2019 № 586 «Об утверждении Положения о представлении лицом, 
поступающим на работу на должность руководителя муниципального 
учреждения Валдайского муниципального района, а также руководителем 
муниципального учреждения Валдайского муниципального района сведений 
о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
10.10.2013 №1421 «Об утверждении Положения о дисциплинарных 
взысканиях за коррупционные правонарушения и порядке их применения к 
муниципальным служащим Администрации Валдайского муниципального 
района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
13.02.2023 № 240 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной 
службы Администрации Валдайского муниципального района, при 
увольнении с которых граждане в течение двух лет после увольнения с 
муниципальной службы имеют право замещать должности в коммерческих и 
некоммерческих организациях, если отдельные функции муниципального 
управления данными организациями входили в должностные (служебные) 
обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по 
соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 
служащих, замещающих должности муниципальной службы в 
Администрации Валдайского муниципального района и урегулированию 
конфликта интересов»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
09.02.2023 №233 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной 
службы Администрации Валдайского муниципального района, при 
назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные 
служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; 



  

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
15.03.2021 № 399 «О комиссии по соблюдению требований к служебному 
поведению муниципальных служащих, замещающих должности 
муниципальной службы в Администрации Валдайского муниципального 
района и урегулированию конфликта интересов»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
15.03.2021 № 396 «Об утверждении состава комиссии по соблюдению 
требований к служебному поведению муниципальных служащих, 
замещающих должности муниципальной службы в Администрации 
Валдайского муниципального района и урегулированию конфликта 
интересов»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
18.04.2016 № 608 «Об утверждении Положения о порядке сообщения 
муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной 
службы в Администрации Валдайского муниципального района, о 
возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных 
обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
06.10.2023 № 1898 «Об утверждении Порядка уведомления муниципальными 
служащими, замещающими должности муниципальной службы в 
Администрации Валдайского муниципального района, о выполнении иной 
оплачиваемой работы»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
26.12.2016 № 2119 «О комиссии по рассмотрению вопросов урегулирования 
конфликта интересов в отношении руководителя муниципального учреждения 
подведомственного Администрации Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
29.12.2016 № 2149 «Об утверждении Положения о порядке проведения 
служебного расследования в отношении муниципальных служащих, 
замещающих должности муниципальной службы в Администрации 
Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
29.12.2022 № 2686 «О мерах, направленных на обеспечение выполнения 
лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными 
служащими Администрации муниципального района и гражданами 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
13.01.2020 № 28 «Об утверждении Порядка уведомления муниципальным 
служащим Администрации Валдайского муниципального района 
представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях 
склонения к совершению коррупционных правонарушений»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
23.09.2022 № 1912 «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 



  

муниципальных служащих Администрации Валдайского муниципального 
района и членов их семей на официальном сайте Администрации Валдайского 
муниципального района и представления этих сведений общероссийским 
средствам массовой информации»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
28.02.2011 № 296 «Об утверждении кодекса этики и служебного поведения 
муниципальных служащих Администрации Валдайского муниципального 
района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
02.09.2013 № 1188 «Об утверждении Комплекса мер, направленных на 
привлечение муниципальных служащих к противодействию коррупции»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
16.10.2015 № 1524 «О создании телефонной «горячей линии» по вопросам 
противодействия коррупции в Администрации Валдайского муниципального 
района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
21.07.2017 № 1376 «Об утверждении Положения о порядке уведомления 
руководителем муниципального учреждения, подведомственного 
Администрации Валдайского муниципального района, представителя 
нанимателя (работодателя) о личной заинтересованности при исполнении 
должностных обязанностей, которая приводит или может привести к 
конфликту интересов»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
31.08.2020 № 1321 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за 
соблюдением законодательства о противодействии коррупции в учреждениях 
Валдайского муниципального района, Валдайского городского поселения, а 
также за реализацией в этих учреждениях мер по профилактике 
коррупционных и иных правонарушений»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
08.09.2020 №1378 «О проведении оценки коррупционных рисков в 
Администрации Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
26.06.2023 1122 «О комиссии Валдайского муниципального района по 
наградам»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
08.06.2023 № 1025 «Об утверждении Положения о Благодарственном письме 
Главы Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
08.06.2023 № 1026 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте 
Администрации Валдайского муниципального района»; 

постановление Администрации Валдайского муниципального района от 
31.05.2022 № 1009 «Об утверждении Положения о дипломе «Лучший 
наставник»; 

иные нормативные правовые акты, связанные с исполнением служебных 
обязанностей. 



  

Иные знания, которые необходимы для исполнения должностных 
обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду 
деятельности: 

ответственность за несоблюдение ограничений и запретов на 
муниципальной службе; 

процедура награждения о поощрения муниципальных служащих; 
понятия коррупции и конфликта интересов; 
основные меры по противодействию коррупции на муниципальной 

службе. 
 Главный специалист должен обладать следующими умениями, которые 

необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей 
области деятельности и по виду деятельности: 

- оценивать коррупционные риски; 
-проводить проверки, в том числе служебные проверки; 
- составлять проекты нормативных правовых актов. 


