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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 12.10.2011   № 243-рз 

г. Валдай

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков на территории Валдайского

муниципального района»


 В соответствии с постановлением Администрации муниципального района от 31.03.2010 № 468 «О реестре муниципальных функций, услуг (работ), исполняемых, оказываемых (выполняемых) органами местного самоуправления Валдайского муниципального района и информационной системе «Портал муниципальных услуг (функций) муниципального района»:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков на территории Валдайского муниципального района».


2. Комитету по организационным и общим вопросам Администрации муниципального района обеспечить размещение настоящего постановления в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района http://valdayadm.ru, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Первый заместитель Главы

администрации муниципального

района








Е.А.Гаврилов

УТВЕРЖДЁН

распоряжением Администрации

муниципального района

от 12.10.2011   № 243-рз

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка  градострои-тельных планов земельных участков на территории

Валдайского муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков на территории Валдайского муниципального района» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков (далее  муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также их уполномоченные представители (далее – заявитель), обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке  строительство,  реконструкцию, капитальный  ремонт  объектов  капитального  строительства,  а   также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района (далее комитет): Новгородская  область, г. Валдай, пр. Комсомольский, д.19\21,кабинет 409;

Почтовый адрес для направления документов и писем:175400,: Новгородская  область, г. Валдай, пр. Комсомольский, д.19\21

Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 час, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресение – выходные дни.

Часы приема заявителей: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 час, перерыв с 12.00 до 13.00; пятница – неприемный день.

 Сведения о месте нахождения МФЦ: 175400, Новгородская область, г. Валдай, ул. Гагарина, д.12/2

Часы работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 час, перерыв с 12.00 до 13.00.

Справочный телефон: (881666)2-37-96

Адрес официального сайта Администрации Валдайского муниципального района:www.valdayadm.ru;

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· непосредственно специалистами комитета при личном обращении;

· с использованием средств почтовой, телефонной связи; 

· посредством размещение в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;
1.3.3.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость изложения информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации;

1.3.4. Административный регламент должен быть представлен для ознакомления физическим и юридическим лицам по месту предоставления муниципальной услуги;

1.3.5. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района;

1.3.6. Рабочее место специалистов оборудовано  персональным компьютером с установленным необходимым программным обеспечением, телефоном и другой  оргтехникой, позволяющим организовывать предоставление  муниципальной услуги оперативно, качественно и в полном объеме.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка градостроительных планов земельных участков на территории Валдайского муниципального района (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района (далее – отдел архитектуры и градостроительства).

2.2.1. В целях получения необходимой информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, при предоставлении муниципальной услуги отдел архитектуры и градостроительства осуществляет взаимодействие с:

Управлением архитектуры и градостроительства Новгородской области (Государственный строительный надзор);

государственным автономным учреждением «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий Новгородской области» (ГАУ «Госэкспертиза Новгородской области);

ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», Новгородский  филиал Валдайское отделение;

Многофункциональным центром (далее – МФЦ);

структурными подразделениями Администрации Валдайского муниципального района.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является, утверждённого постановлением Администрации муниципального района;
- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное заявителем в Администрацию муниципального района или МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в письменной форме (приложение № 1), а также документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" ("Собрание законодательства РФ", 09.01.2006, N 2, ст. 205);

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 «Об  утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» ("Российская газета", N 257, 16.11.2006, зарегистрировано в    Минюсте РФ 08.11.2006 N 8456).

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости (в случае их наличия);

-     кадастровый план земельного участка (с кадастровой выпиской);

- схема планировочной организации земельного участка, а также схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка;

-   топографическая съемка земельного участка. При отсутствии топоосновы в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, она изготавливается за счет заявителя;

- технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения.

Документы, необходимые для подготовки  градостроительного плана земельного участка, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После подготовки  градостроительного плана земельного участка копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.

2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении строительство, требованиям, установленным в технических условиях, параметрам строительства,  соответствие актам приемки объекта, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-  на основании определения или решения суда.

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения.

2.12. Помещение отдела должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги;

2.12.1. Требования к размещению мест ожидания:

места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3–х мест на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;

2.12.2. На прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

2.12.3. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны;

2.12.4. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;

в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

 сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Градостроительный план земельного участка выдается  в случае, если в  отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района,  передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления, форма заявления (приложение №2);

- рассмотрение заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Приём и регистрация заявления

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в приёмную Администрации муниципального района, каб.305 (г. Валдай, проспект Комсомольский, 19/21) или МФЦ (г.Валдай, ул.Гагарина, д.12/22) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.2.2
Специалист Администрации муниципального района, ответственный за приём документов и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист):

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления, проверяет комплектность представленных документов;

 - при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

- вносит соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами ведения книг учета документов (осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления).

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днём получения.

3.2.3. После регистрации заявления специалист передает заявление с приложенными документами Главе муниципального района для рассмотрения и направления на исполнение специалисту, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. Направление осуществляется в течение дня регистрации заявления.

3.2.4.
Результатом выполнения административной процедуры является приём и регистрация заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления

3.3.1.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы муниципального района и приложенных к нему документов, к уполномоченному специалисту.

3.3.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет наличия необходимой документации в соответствии с пунктом 2.5 Административного регламента;
3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 Административного регламента и наличии оснований, указанных в разделе Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги настоящего Административного регламента, уполномоченный специалист, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №3) с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  Главе на рассмотрение и согласование. 

3.3.4.  Глава подписывает  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

3.3.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.3.6  Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы муниципального района и приложенных к нему документов, к уполномоченному специалисту.

3.4.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов, готовит градостроительный план земельного участка, согласно установленной законодательством формы, проект постановления, утверждающего  градостроительный план земельного участка, и направляет с документами на согласование председателю комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – председатель комитета). 

3.4.3.
Председатель комитета рассматривает материалы по результатам проведенной уполномоченным специалистом проверки документов, предусмотренной пунктом 2.6. Административного регламента, согласовывает подготовленное постановление, передает его на рассмотрение и согласование Главе. 

Градостроительный план земельного участка изготавливается в двух экземплярах.
3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой муниципального района постановления, утверждающего градостроительный план земельного участка. 
3.4.5. Уполномоченный специалист регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов. После регистрации один экземпляр на бумажном носителе передаются  сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

Второй экземпляр на бумажном и электронном носителях  хранятся в Администрации  Валдайского муниципального района поселения. 

3.4.6. В течение трех дней со дня утверждения и регистрации  градостроительного плана земельного участка копия градостроительного плана земельного участка на бумажном и электронном носителях  размещаются в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4.7. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет заявителю экземпляр градостроительного плана земельного участка, постановление, утверждающее его, и  подлинники документов,  сданных заявителем для подготовки  градостроительного плана земельного участка.

3.4.8. Общий максимальный срок процедуры оформления градостроительного плана земельного участка не может превышать 20-ти рабочих дней.

Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Административному регламенту.

 
3.5. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

3.5.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3.5.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

3.5.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

3.5.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

4.  Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляют: Глава муниципального района, заместитель Главы.

4.2. Полномочия должностных лиц по осуществлению текущего контроля устанавливаются правовыми актами Администрации муниципального района, положением о комитете по управлению муниципальным имуществом, должностными инструкциями.

4.3  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений Административного регламента и градостроительного законодательства.

4.4 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой муниципального района.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистовАдминистрации.

4.7. По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия специалистов, должностных лиц Администрации муниципального района  вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.

5.2. При обращении заявителя в письменной форме рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней, о чем уведомляется заявитель.

5.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.  

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  

5.4. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.5. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

5.6. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.8 .Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов отдела в судебном порядке в соответствии с требованиями законодательства.

5.10. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в пункте 1.3.2 к административному регламенту;

на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу, единый портал государственных и муниципальных услуг.  

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

__________________________________________
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Подготовка Градостроительных

планов земельных участков на территории  Валдайского

муниципального района»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана 

земельного участка

	Обращение заявителя в Администрацию муниципального района или МФЦ о предоставлении муниципальной услуги

	

	Прием и регистрация специалистом заявления о предоставлении муниципальной услуги

	

	Направление на исполнение уполномоченному специалисту заявления с резолюцией Главы Администрации муниципального района

	

	Рассмотрение уполномоченным специалистом заявления и  проверка соответствия представленных документов. Оформление результата предоставления муниципальной услуги (градостроительный план земельного участка, либо уведомление об отказе) 

	

	Принятие Главой Администрации муниципального района решения о предоставлении муниципальной услуги

	

	Выдача специалистом результата предоставления муниципальной услуги 


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Подготовка Градостроительных

планов земельных участков на территории  Валдайского

муниципального района»
Главе   Валдайского муниципального района

                                                             В.М. Данилову

от________________________________________________________________________

паспорт серии ________  № _____________

выдан  ______________________________

____________________________________

____________________________________                                                            

проживающего по адресу: ______________

_________________________________________________________________________

дата и место рождения ________________

____________________________________

контактный телефон ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  подготовить градостроительный план земельного участка,  распо-ложенного по адресу:_______________________________________________

_________________________________________________________________

                                                                              Подпись _______________

                                                                              Число  _________________

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Подготовка Градостроительных

планов земельных участков на территории  Валдайского

муниципального района»
Кому_______________________________

                                                    (наименование застройщика,

               ________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

__________________________________                                                                его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка

Вы обратились с заявлением  о  подготовке градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу:  

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № ________________

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в предоставлении муниципальной услуги (подготовке градостроительного плана земельного участка), расположенного по адресу: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________                                

на основании   _______________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

_____________________________________________________________________

действующим законодательством

Глава Валдайского муниципального района

                                                                           ___________            ______________                  

                                                                          (подпись)                               (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:

«____» ______________ 20       г.

Должность руководителя организации
       _____________________                              _________________________

           (для юридического лица)         
  (подпись)
   (расшифровка подписи)

Исполнитель:

Телефон:
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