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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25.08.2014    № 1681 
г. Валдай

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Валдайского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение, утвержденный распоряжением Администрации Валдайского муниципального района от 03.07.2013 № 201-рз:
1.1.Изложить пункт 1.3.1 в редакции:
«1.3.1. Прием заявлений осуществляется общеобразовательными учреждениями, отделом МФЦ Валдайского муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее отдел «МФЦ»). Информация о месте нахождения, справочные телефоны, график работы общеобразовательных учреждений указана в приложении 1 к Административному регламенту.

Место нахождения комитета образования: г.Валдай Новгородской области, Комсомольский пр., 19/21.
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами комитета образования: 
понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00;

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье – выходной.
Справочные телефоны:

телефон (факс) председателя комитета: (8-816-66) 2-36-54;
телефон специалистов комитета: (8-816-66) 2-36-54;

Адрес интернет-сайта комитета:

http:// www.komitet-valdayskiy.edusite.ru,  
адрес электронной почты комитета: skovr@yandex.ru
Место нахождения отдела МФЦ: г.Валдай Новгородской области, ул.Гагарина, д12/2.
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами отдела
МФЦ:
понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00;

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье: выходной;
телефон МФЦ: (8-816-66) 2-18-19;
адрес электронной почты МФЦ:
mfc.valday@gmail.com»;
1.2. Изложить пункт 2.4 в редакции:
«2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:
полномочия по исполнению муниципальной услуги осуществляются в течение всего календарного года.

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение, и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

Прием заявлений в первый класс для детей, зарегистрированных на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Прием детей оформляется приказом директора в течение 7 (семи) рабочих дней после приема документов. 

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории, но зарегистрированных на территории муниципального района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 июля текущего года. 

Прием заявлений в 10 (десятый) класс завершается не позднее 31 (тридцать первого) августа текущего года. Прием заявлений в остальные классы осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 7 (семь) рабочих дней со дня подачи  документов, предусмотренных административным регламентом.

В случае отказа в зачислении в муниципальное образовательное учреждение руководитель обязан информировать заявителей в течение 3 (трех) дней.».
1.3. Изложить пункт 2.6.1 в редакции:

«2.6.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное обращение (заявление) заявителя.

Для зачисления в образовательное учреждение заявителем представляются следующие документы:

заявление родителя (законного представителя) о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

дата и место рождения ребенка;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Образец заявления родителей (законных представителей) о приеме в образовательное учреждение представлен в приложениях 3 и 4 к Административному регламенту;

оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации и лица без гражданства в Российской Федерации;

оригинал свидетельства о рождении ребенка (для поступающих в первый класс, а по достижении 14 лет - паспорта) либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), 

оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

личное дело обучающегося, выданное учреждением в котором он обучался ранее (для поступающих из других образовательных организаций), 

аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10 класс);

согласие на обработку персональных данных. Образец согласия представлен в приложении 6 к Административному регламенту.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной за образовательным учреждением территории дополнительно предъявляют:

заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося),

заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
При приеме учащихся в классы по адаптированным основным общеобразовательным программам родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют заключение районной психолого-медико-педагогической комиссии и письменное согласие на обучение по адаптированным основным общеобразовательным программам. 
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.»;
1.4. Изложить пункт 2.12 в редакции:

«2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов на предоставление муниципальной услуги – не более 15 минут.»
2. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
 
Глава муниципального района

А.А.Тарасов
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