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[bookmark: _GoBack]Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 04.04.2011   №68-рг 
г. Валдай

	Об утверждении Админи-стративного регламента предоставления муници-пальной услуги «Предостав-ление дополнительного образования»




       	В соответствии с постановлением Администрации Валдайского  муниципального района от 31.03.2010 № 468 «О реестре муниципальных функций, услуг (работ), исполняемых, оказываемых (выполняемых) органами местного самоуправления Валдайского муниципального района и информационной системе «Портал муниципальных услуг (функций) муниципального района»:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования».
        	2. Комитету по организационным и общим вопросам Администрации муниципального района обеспечить размещение настоящего распоряжения в сети Интернет на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района http://valdayadm.ru, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
         3.Опубликовать распоряжение в газете «Валдай».



Глава муниципального района					В.М.Данилов

     
                                                                           








  Утверждён
распоряжением Администрации
								муниципального района
								от  04.04.2011  №68-рг 


Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление дополнительного образования» 


	1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Разработчик регламента – комитет образования администрации Валдайского муниципального района.
	Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение информации об организации предоставления дополнительного образования.
	1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993г.);
	Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 
	Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", с изменениями;
	Федеральным законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», с изменениями;
	Федеральным законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 года N 2300-1 "О защите прав потребителей", с изменениями;
	Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", с изменениями;
	Федеральным законом Российской Федерации от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», с изменениями;
	Федеральным законом Российской Федерации от 30 марта 1999 года N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения", с изменениями;
	

	Федеральным законом Российской Федерации от 04 декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";
	Федеральным законом Российской Федерации от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", с изменениями;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», с изменениями;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении»;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», с изменениями;
	постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003г. №  27 «О введении в действие эпидемиологических правил и нормативов САНПИН 2.4.4.1251-03 Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)».
1.3. В процессе осуществления муниципальной услуги комитет взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Валдайского муниципального района,  комитетом образования, науки и молодёжной политики Новгородской области, областным автономным образовательным учреждением дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Новгородский институт развития образования», органами здравоохранения, прокуратуры, отдела внутренних дел, комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, военным комиссариатом, отделением государственного пожарного надзора по Валдайскому району, органами санитарно-эпидемиологического надзора, налоговой службой, пенсионным фондом,  службой занятости населения, фондом социального страхования, образовательными учреждениями Валдайского района, комитетом культуры и туризма, комитетом по социальным вопросам.
	1.4.Муниципальная услуга предоставляется муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей и муниципальными общеобразовательными учреждениями, имеющими лицензию на ведение образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации, подведомственными комитету образования Администрации муниципального района  (далее  учреждения). 
	1.5. Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте до 18 лет. 
	Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги). Граждане имеют право на неоднократное обращение за получением услуги, а также на одновременное получение нескольких услуг.
	1.6. Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители  учреждений.
1.7. Комитет образования Администрации муниципального района является ответственным за издание, исполнение правовых актов и документации по организации и контролю за предоставлением муниципальной услуги (далее комитет образования).
1.8. Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление образовательных услуг детям в возрасте  до 18 лет по дополнительным образовательным программам. 
1.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
       	при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;
         при отсутствии свободных мест в учреждении дополнительного образования детей;
         при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;
         возраст ребенка менее минимального значения или более максимального значения, предусмотренного уставом       учреждения дополнительного образования детей; 
Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. 
1.10. Услуга в сфере предоставления дополнительного образования детям, получающим дополнительное образование, предоставляется бесплатно. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
	2.1. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 
	2.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
	непосредственно в комитете образования; 
          в муниципальных образовательных учреждениях и учреждении дополнительного образования детей;
          посредством размещения информации на официальном сайте в сети Интернет. 
2.3. Для получения информации о получении дополнительного образования заинтересованные лица вправе:
	подать письменное обращение в комитет образования или муниципальное образовательное учреждение и учреждение дополнительного образования детей;
	в устной форме лично в комитет образования или муниципальное образовательное учреждение и учреждение дополнительного образования детей;
	по телефону в комитет образования или муниципальное образовательное учреждение и учреждение дополнительного образования детей;
	по адресу электронной почты комитета образования или образовательного учреждения и учреждения дополнительного образования детей. 
	2.4. Местонахождение комитета образования, время работы и телефон:
 г. Валдай, Новгородской области, Комсомольский пр., 19/21.
Часы работы:      понедельник-пятница:   8.00 - 17.00 
                             суббота-воскресенье: выходные дни                
                                перерыв: 12.00-13.00
          Телефон для консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции: (8-816-66) 2-36-54; (8-81666) 2-15-86. 
Адрес электронной почты: scovr@yandex.ru
Адреса и телефоны муниципальных образовательных учреждений и учреждения дополнительного образования детей представлены в приложении 1 к настоящему регламенту.
2.5. Основными требованиями к информированию граждан являются:
	достоверность предоставляемой информации;
	четкость в изложении информации;
	полнота информации;
	наглядность форм предоставляемой информации;
	удобство и доступность получения информации;
	оперативность предоставления информации.
[bookmark: sub_216]2.6. Информирование граждан организуется следующим образом:
	индивидуальное информирование;
	публичное информирование.
[bookmark: sub_219]	2.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами комитета при обращении граждан за информацией при личном обращении или по телефону.
2.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, должен предоставить полную и достоверную информацию по всем интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист, принявший телефонный звонок, должен сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
	2.9. При осуществлении непосредственного обращения, ответственный специалист комитета предоставляет устную информацию об организации предоставления дополнительного образования.
[bookmark: sub_2110]2.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в комитет образования осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 
[bookmark: sub_2111]	2.11. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).
	2.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, официальном Интернет - сайте комитета образования.
	2.13. Сроки предоставления муниципальной услуги: ежедневно в течение всего рабочего времени.
2.14. Основанием для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги является изменение в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.
2.15. В содержание муниципальной услуги входят образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач:
	осуществление интеллектуального, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития ребенка в соответствии с реализуемой дополнительной образовательной программой;
	обеспечение условий для социальной адаптации детей.
2.16. Комплектование учреждения дополнительного образования детей  осуществляется в пределах квоты, оговоренной лицензией на право ведения образовательной деятельности.
2.17. Возраст детей, принимаемых в  учреждение дополнительного образования детей, определяется Уставом учреждения.
2.18. В  учреждении дополнительного образования детей и общеобразовательных учреждениях создаются и действуют детские объединения, руководителями которых являются педагоги дополнительного образования.
Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяются Уставом учреждения. Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения.
	Допускается формирование разновозрастных  детских объединений (учебных групп).
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема (зачисления) ребенка в  учреждение дополнительного образования детей до его отчисления из учреждения. Зачисление ребёнка в учреждение дополнительного образования детей производится в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в пунктах 3.1, 3.2, 3.3.
2.20. В период обучения, по программам дополнительного образования детей, учащиеся имеют право посещать два и более детских объединения; переходить из одного объединения в другое в соответствии с его потребностями и способностями. 
2.21. Прием детей в учреждение дополнительного образования детей осуществляется  в период комплектования  учреждения дополнительного образования детей, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в  учреждении дополнительного образования детей.
2.22. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в учреждение дополнительного образования детей с учетом их возможностей и медицинского заключения.
2.23. При приеме ребенка в учреждение дополнительного образования детей заключается договор учреждения дополнительного образования детей с родителями (законными представителями) учащихся (далее договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
2.24. При приеме ребенка в учреждение дополнительного образования детей руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении дополнительного образования детей.

	3. Административные процедуры
3.1. Принятие в объединение дополнительного образования (группу,  клуб, студию, ансамбль, секцию, кружок, театр и другие) осуществляется на основании заявления о приеме. Образец заявления представлен в приложении  2 к настоящему регламенту. 
	Заявление может быть подано родителями (законными представителями) ребенка. 
	Заявление подается на имя руководителя учреждения дополнительного образования детей. 
3.2. Вместе с заявлением необходимо представить медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (требуется при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы); 
3.3. Заявление регистрируется руководителем объединения (представителем администрации) в журнале регистрации заявлений (под подпись заявителя).
3.4. При приеме в учреждение дополнительного образования детей заключается договор на предоставление услуги (приложение  3). 
3.5. При подписании договора руководитель учреждения дополнительного образования детей, оказывающего услугу, должен ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с Уставом учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, настоящим Регламентом, правилами поведения в учреждении дополнительного образования детей (под подпись родителя, законного представителя) и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в учреждении. 
3.6. После заключения договора ребенок получает право на обучение в учреждении дополнительного образования детей в соответствии с образова-

тельными программами и расписанием занятий, установленными в учреждении дополнительного образования детей, оказывающим услугу. 
3.7. Порядок, сроки и иные условия предоставления муниципальной услуги регламентируются Уставом и внутренними локальными документами.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детей» представлена в приложении  4 настоящего регламента.

	4. Порядок и формы контроля за  предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль порядка предоставления и качества муниципальной услуги в учреждении дополнительного образования детей и общеобразовательных учреждениях района осуществляется комитетом образования администрации муниципального района.
	Мероприятие по контролю за исполнением муниципальной функции проводятся в форме проверок (далее проверка). Проверки могут быть плановыми и оперативными. 
	Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий комитета образования на текущий год.
	Оперативные проверки проводятся в случае поступления в комитет образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
4.2. Контроль порядка предоставления и качества муниципальной услуги включает  в себя:
		проведение проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства, а также положений настоящего регламента;
		рассмотрение результатов проверок;
	принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 	4.3. Проверка соответствия деятельности учреждения дополнительного образования детей и общеобразовательных учреждений района, оказывающих муниципальную услугу, требованиям настоящего Регламента проводится комитетом образования. 
4.4. Для проведения проверки комитетом образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек. 
Проверка проводится с предварительным  уведомлением руководителя  учреждения дополнительного образования детей о ее проведении. Проверка проводится работниками комитета образования в присутствии руководителя учреждения дополнительного образования детей, оказывающего услугу (его заместителя). В ходе проверки должно быть установлено соответствие или несоответствие деятельности учреждения дополнительного образования детей требованиям (с указанием на конкретные требования, по которым были выявлены несоответствия). 
	4.6. Результаты проверки исполнения муниципальной функции по предоставлению дополнительного образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 
	4.8. В случае выявления в результате проведения контроля за исполнением муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества муниципальной услуги привлечение виновных лиц к дисциплинарной и иной ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

	5.Обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
		5.1. Действия или бездействие работников учреждения дополнительного образования детей и общеобразовательных учреждений, допущенные в рамках исполнения муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой  по нарушению Регламента  к председателю комитета образования. Лицом, ответственным за прием жалоб о нарушении положений  Регламента является секретарь комитета образования. Образец жалобы представлен в приложении №4 настоящего регламента.
         5.3. Обращения (жалобы) о нарушении положений Регламента могут быть составлены в произвольной форме, но с обязательным указанием:
         наименования органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;
         своей фамилии, имени, отчества;
         полного наименования для юридического лица;
         почтового адреса,   по   которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;
         изложения сути предложения, заявления или жалобы;
         а также с проставлением личной подписи и даты;
         Дополнительно в письменном обращении (жалобе) может указываться:
        должность, фамилия, имя   и   отчество   работника   комитета   действие (бездействие) которого обжалуется;
         суть обжалуемого действия (бездействия); 
         обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
           иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

	  5.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (жалобы), направляется заявителю. Образец представлен в приложении №5 настоящего регламента.
	  5.5. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие работников учреждения в судебном порядке.

________________________________________





































Приложение 1


Сведения 
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) общеобразовательных образовательных учреждений

	№
	Наименование
	Ф.И.О. руководителя
	Должность
	Телефон
	Фактический адрес

	1.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия»   г.Валдая
	Котович 
Татьяна Валентиновна

	директор
	2-49-98  
gimnaziy_valday@mail.ru
	175400, г.Валдай, ул.Молодёж-ная, д.14, Валдайский район, Новгородская область

	2.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 им. М.Аверина г.Валдая
	Соколова 
Галина  Николаевна

	директор
	2-02-30  
aiv71@bk.ru valdai_school1@mail.ru

	175400 
г.Валдай, ул.Луначарс-кого, д.27
Валдайский район, Новгородская область

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г.Валдая
	Хрусталёва Ираида Геннадьевна

	директор
	2-05-02 
valdai_school2@mail.ru

	175400
г.Валдай, 
ул.Труда, д.63 а 
Валдайский район, Новгородская область

	4.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 с. Яжелбицы
	Семёнова Надежда Владимировна
	директор
	37-124 
valday4@mail. ru
	175411, с.Яжелбицы, Усадьба, Валдайский район, Новгородская область

	5.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 с. Едрово
	Алексеева 
Елена Станиславовна
	директор
	51-694
mousow5@mail. ru
	175429,  с.Едрово,  ул.Сосновая, д.58, Валдайский район,  Новгородская область

	6.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6 г. Валдай-3
	Ларехина Татьяна Александровна 
	директор
	56-329 
valdai_school6@mail.ru

	175403, 
г.Валдай -3,  
Валдайский район,
Новгородская область

	7.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7 г. Валдай-5
	Багряшова Валентина Владимировна
	директор
	33 – 113 
valdai51@yandex.ru

	175 405, 
г.Валдай -5, ул.Озёрная, Валдайский район, Новгородская область  

	8.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 8 д. Любница
	Смирнова 
Мария Дмитриевна
	директор
	41 - 422  
ls8@mail.ru

	175443, 
д.Любница,
ул.8 Марта, д.35,  
Валдайский район, Новгородская область

	9.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 9 п.Рощино


	Габнис 
Елена Ивановна
	директор
	35 – 142 valdai_school9@mail.ru

	175418, п.Рощино,
Валдайский район, Новгородская область

	10
	Муниципальное автономное общеобразовательное 
учреждение основная общеобразовательная школа № 15 д. Семёновщина
	Баранова
Надежда Викторовна
	директор
	42-125 valdai_school15@mail.ru
	175435, д.Семенов-
щина, 
Валдайский район, 
Новгородская область







Сведения 
о местонахождении, контактных телефонах учреждения дополнительного образования детей


	№ п.п.
	Название образовательного учреждения
	ФИО
руководителя
	Адрес местонахождения
	Телефон

	1.
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей центр дополнительного образования детей «Пульс»
	Степанова Елена Викторовна
	175400 г.Валдай пр.Комсомоль-
ский, д.17а
	2-04-33


























Приложение  2

Директору_________________________________
                                                                                                         (наименование учреждения)
______________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
______________________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя))
проживающего по адресу: _______________
______________________________________
Контактный телефон____________________

Заявление

Прошу принять моего ребенка ____________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в учреждение дополнительного образования класс/группа
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
(Ф.И.О., место работы родителей (законных представителей), телефон )





С  Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).


Подпись                                          Дата заполнения «___»________ 20____г.
 

















Приложение 4

БЛОК - СХЕМА 
последовательности административных действий
 при исполнении муниципальной услуги 
«Предоставление дополнительного образования»


Выбор родителями (законными представителями) 
учреждения дополнительного образования




Рассмотрение принятого заявления.
Решение о приеме в учреждение дополнительного образования
Прием документов (заявления) от граждан 
для приема в учреждение дополнительного образования
Зачисление ребенка в Учреждение 
и издание соответствующего приказа

Предоставление Услуги в учреждении дополнительного образования




















 

























Приложение 5

ОБРАЗЕЦ
жалобы на действие (бездействие) комитета _____________________________________________________________________________или его должностного лица

Исх. от _____________ N ____                                                          Наименование комитета 

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________
                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации


МП
(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)








Приложение 6


ОБРАЗЕЦ
решения комитета ___________________________________________________________________________ по жалобе на действие (бездействие) комитета или его должностного лица

    Исх. от _______ N _________


РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица


Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного
РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
 
 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. __________________________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


__________________________________  _________________                    _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)                                  (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)
     









	
	




















